HEMSIRELIK BOLUMU KOMIiSYONLARI CALISMA ESASLARI

Amag
Madde 1: Bu usul ve esaslar Uskiidar Universitesi Saghk Bilimleri Fakiltesi Hemsirelik Bolimii
Komisyonlarinin ¢alisma usul ve esaslarini belirler.
Kapsam
Madde 2: Bu usul ve esaslar; Uskiidar Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi usul ve
esaslarina gore, Hemsirelik Bolimi Komisyonlarinin olusumu, yonetim organlari, ¢alisma ilkeleri ve
gorevlerini kapsar.
Tanimlar
Madde 3: Bu dokiimanda yer alan;
a) Egitim Programi: Hemsirelik Lisans Egitim Programi’ni,
b) Miifredat: Hemsirelik B6limu mufredatini,
c) Boliim Bagkani: Hemsirelik Bolimi Baskani’'ni,
d) Boliim Kurulu: Hemsirelik Bolimi Kurulu’nu,
e) Komisyon: Hemsirelik Blimu komisyonlarini,
f) Bolum: Hemsirelik Bolim{’'nd,
g) Dekanlk: Uskiidar Universitesi Saglk Bilimleri Fakiiltesi Dekanhgr’n,
h) Boliim Bagkanhigi: Hemsirelik Bolimi Bagkanhgi'ni,
i) Universite: Uskiidar Universitesi’ni,
j) Paydas: Ogrenciler, liniversite ydnetimi ya da ilgili kisi, kurum ve kuruluslari tanimlar.
Komisyonun Olusturulmasi
Madde 4: Hemsirelik Bolim{ Komisyonlari asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde olusturulur.
k) Komisyon Hemsirelik B6liim Baskani’nin énerisi ve Bolim karari ile kurulur.
[) Komisyonun faaliyet siresi 3 yildir.
Madde 5: Hemsirelik Bolimi Komisyonlari asagida belirtilen esaslar cercevesinde toplanti ve
calismalarini gerceklestirir:
a) Komisyon ilk toplantisinda kendi Uyeleri arasindan bir 6gretim liyesini baskan ve bir Uyesini
raportdr olarak secer.
b) Komisyon ilk toplantisinda calisma usul ve esaslarini belirler ve Uyelerin gérev tanimlarini
yaparak gorev dagilimlarini gerceklestirir.
¢) Komisyon her yariyilda 1 kez olmak (izere yilda en az 2 kez toplanti yapar.
d) Komisyon toplantilarinin zamani ve giindemi baskan tarafindan belirlenir ve dnceden Uyelere
duyurulur.

e) Komisyonlarda iki 6grenci liye bulunur.
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Baskanin Gorevleri

Madde 6: Komisyon baskaninin gorevleri;

a)
b)

c)

d)

e)

Komisyonu temsil etmek ve komisyon galismalarini ydonetmek,

Komisyonun belirlenen amac ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini saglamak,
Komisyon toplanti ¢agrilarini yapmak, ihtiyaca gére komisyonu 6zel glindemli/acil toplantiya
¢agirmak,

Komisyon kararlariyla ilgili konulari Hemsirelik Bolim Kurulu’na bildirmek,

Her egitim-6gretim yilinin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazirlamak ve bolim

kuruluna sunmaktir.

Raportoriin Gorevleri

Madde 7: Raportoriin gorevleri;

a)

b)

c)

Komisyon toplanti kararlarini yazmak, Gye imza listelerinden olusan komisyon karar dosyasini
olusturmak ve gorev siiresi bitiminde gorevlendirilen yeni raportdre komisyon ile ilgi bitiin
kayitlari eksiksiz olarak iletmek,

Toplanti ginlerini komisyon Uyelerine bildirmek; glindem ve glindemle ilgili bilgi ve belgelerin
komisyon tyelerine iletilmesini saglamak,

Gerekli gorilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari hazirlamak, konu ile ilgili bilgi ve

belgeleri saglamaktir.

Komisyonlarin Kapsam ve Faaliyetleri

Madde 8: Kalite ve Akreditasyon Komisyonu’nun faaliyetleri;

a)

b)

c)

d)

e)

Hemesirelik bolimunin stratejik planini hazirlamak,

Bolimiin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, egitim ve 0Ogretim faaliyetlerinin
degerlendirilmesi ve kalite iyilestiriime kapsaminda calismalar yapmak,

Hemsirelik Egitim Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon Dernegi (HEPDAK) standartlari
dogrultusunda, bolumiin  egitim-6gretim  faaliyetlerinin  yapilandiriimasi  ¢alismalarini
planlamak, organize etmek ve gerektiginde alt calisma gruplari kurmak,

Akreditasyon sirecinde basvuru icin gerekli hazirliklari yapmak, Hemsirelik Bolimd’nin
Ozdegerlendirme Raporunu gdzden gegirmek,

Akreditasyon stirecinde gerekli olan dokiimanlarin (rehber, prosediir, form vb.) hazirlanmasinda
rehberlik etmek, bolim komisyonlarinin gelistirmis oldugu dokiimanlari degerlendirmek,

Diger komisyonlarin galismalarini akreditasyon standartlari dogrultusunda yénlendirmek, ilgili

dokiimantasyon, raporlandirma ve diger faaliyetlerini koordine etmek,
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g) Hemsirelik béliminde yiritilen surekli iyilestirme calismalarini takip etmek, degerlendirmek,
Surekli lyilestirme Calismalari Raporunu bélim kuruluna sunmak,

h) Egitim-6gretim siireci risk degerlendirme ekibinin ¢alismalarini koordine etmek,

i) Universitenin/fakiltenin ilgili birimleriyle ve komisyonlariyla is birligi yapmaktir.

Madde 9: Olgme ve Degerlendirme Komisyonu’nun faaliyetleri;

a) Olcme ve degerlendirme sisteminin isleyisini izlemek, 6lcme ve degerlendirme yéntemlerinin
ogrenmeyi olumlu yonde etkilemesini saglayici 6nlemler konusunda bolim kuruluna oneri
sunmak,

b) Universitenin/fakiiltenin ilgili birimleriyle ve komisyonlariyla is birligi yapmak,

c) Egitimde objektif 6lcme ve degerlendirme yontemlerini belirlemek ve ilgili
kurul/komisyon/anabilim dallarina 6neride bulunmak,

d) Olgme ve degerlendirme siirecinde elde edilen verileri degerlendirmek ve rapor haline
getirerek bolim baskanligina sunmak,

e) Olgme ve degerlendirmenin gelistiriimesi amaciyla 6gretim elemanlarina yonelik kurs, seminer
vb. bilimsel toplantilar diizenlemek,

f) Ogretim elemanlari ile birlikte soru bankasinin olusturulmasi ve giincellenmesi icin gerekli
galismalari ylritmek,

g) Sinav sonrasi yapilan soru analizi sonuglari konusunda, dersin sorumlu 6gretim Uyelerini
bilgilendirerek sorularin giincellenmesine yénelik 6neriler sunmak,

h) Olgme ve degerlendirmeyle ilgili sorunlari ve olasi ¢ézimleri belirleyerek, tim egitim
paydaslari ile paylasilmasi igin bolim baskanligina sunmak.

i) Soru hazirlama kilavuzlari gelistirir ve 6gretim elemanlarinin kullanimina sunmaktir.

Madde 10: Egitim Komisyonu’nun faaliyetleri;

a) Hemsirelik Programi El Kitabini olusturmak ve glincellemek,

b) Egitim programinin, HEPDAK, Hemsirelikte Ulusal Cekirdek Egitim Programi (HUCEP) ile
uyumunu incelemek ve iyilestirmeleri koordine etmek,

c¢) Midifredatta acilmasi onerilen yeni derslere, mevcut bir dersin kapatilmasina, var olan derslerde
yapilacak degisikliklere (ad, kod, icerik, kredi vb.) ya da derslerin statlisintin (zorunlu/secmeli
vb.) yapilandiriimasina iliskin goris bildirmek,

d) Derslerin planlanmasinda (teorik, laboratuvar, klinik/saha uygulamalari) dekanlik, bdlim
baskanhgl ve bolim kurulu basta olmak lizere diger ilgili paydaslarin goris ve dnerilerini almak,

egitim-0gretim ile ilgili iyilestirici 6nerilerde bulunmak,
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e) Ogretim elemanlarina yonelik egitici egitimi programlari diizenlemek,

f) Bolime yeni baslayan 6gretim elemanlarinin oryantasyon siirecini planlamak ve uygulamak,

g) Universitenin egitim ve 6gretim ile ilgili yasal diizenlemeleri (yénetmelik, yonerge, esas ve
ilkeler vb.) konusunda goris bildirmek,

h) Ogrenciis yikiine dayali AKTS hesaplama siirecini yiiriitmek,

i) BOlim disi 6gretim elamanlari ile donem basi ve dénem sonu degerlendirme toplantilari
yapmaktir.

Madde 11: Arastirma ve Gelistirme Komisyonu’nun faaliyetleri;

a) Programdaki bilimsel calismalarin cagdas ve gelismis lilke standartlarina ulagsmasini saglamak icin
birimin arastirma 6nceliklerini belirlemek ve duyurmak,

b) Ogretim elemanlari ve &grencilerin bilimsel arastirmanin énemi ile ilgili farkindaliklarini
arttirilmasina yonelik faaliyetlerde bulunmak, ARGEYEP birimi ve Fakilte AR-GE komisyonu ile
koordineli calismak,

c) Programda vyurutilen bilimsel arastirma ve gelistirme calismalarinin, bilimsel toplantilarda
sunulmasina yonelik 6gretim Gyelerini ve 6grencilerini tesvik etmek,

d) Programin uluslararasi ortakl arastirma ve gelistirmeye dayali arastirma ve yayin Uretimini
destekleyici 6nerilerde bulunmak,

e) Universite disindaki arastirma fonlari konusunda &gretim (yelerine ve 6grencilerine
bilgilendirme yapmak,

f) Bolim igerisindeki ¢alisma gruplari ile is birligi yapmak,

g) Bilimsel arastirma icin birimdeki altyapi olanaklarinin arttiriimasi, ihtiya¢ duyulan alanlarda
programda galisma gruplarinin olusturulmasi konusunda b6lim kuruluna éneri sunmak,

h) Her yariyilda 6gretim elemanlari tarafindan yiritilen bilimsel ¢alismalari takip etmek ve bélim
kuruluna bildirir.

Madde 11: Ogrenci ve Mezun izlem Komisyonu’nun faaliyetleri

a) Bolume yeni kayit yaptiran o6grencilerin akademik uyumlar icin toplantilar planlamak ve

uygulamak,

b) Bolime yeni kayit yaptiran 6grencilerin uyumlari igin sosyal ve kiiltirel aktiviteler planlamak,

c) Akran Yonderligi Programini planlamak, yirtitmek ve degerlendirmek,

d) Her egitim Ogretim yilinin basinda 6grenciler ve 06gretim elemanlarina Akran Yonderligi

Programini tanitmak amaciyla toplanti ve egitim diizenlemek,
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f)

g)

h)

j)
k)
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Hemsirelik béliimii égrencilerinin psikolojik danismanlik hizmetlerinden faydalanma slirecini
ybnetmek,

Psikolojik danismanlik hizmetlerini “SBF Hemsirelik béliimii Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik
Hizmetleri izlem Takip is Akis Semasi” dogrultusunda gerceklestirmek,

Hemsirelik ~ 6grencileri icin  Kariyer Danismanlik  sistemini  planlamak, yliriitmek ve
degerlendirmek,

Saglik Kiiltiir Spor Daire Baskanligi ile birlikte kariyer giinleri ¢alismalarini planlamak, yiiriitmek ve
degerlendirmek,

Ogrenci Kullip Sorumlusunu belirlemek,

Ogrenci kuliibiin bilimsel, kiiltiirel, sportif ve sosyal faaliyetler ile ilgili danismanlik yapmak,

Kulip Yoénetim Kurulunun hazirlayacagl plan, program ve bitcesinin olusmasinda yardimci
olmak,

Kuliip Yonetim Kurulu’nun dogal tiyesi olup, gerek gordiigi hallerde Genel Kurul toplantilarina
katilmak

Universite tarafindan kuliibe tahsis edilen esyalarin uygun sekilde kullanimini saglamak,

Kullp calismalarini izlemek ve yiritilmesine yardimci olmak,

Her 6grencinin kullip etkinliklerine katilmasini 6zendirmek,

Mezun olacak 6grencilerin iletisim bilgilerini almak,

Mezun portali bilgilendirmesi yapmak,

Mezunlara yonelik sosyal faaliyetler planlamak ve mezun bilgilendirme sistemleriyle duyurmak,
Mezunlarin 6gretim programindan memnuniyetini 6lgmek ve izlemek,

Universite Mezuniyet Téreni Komisyonu ile is birligi yapmak,

Universitenin Mezunlar Dernegi ile is birligi yapmak,

Mezunlarla ilgili sosyal medya hesabi olusturulma sireglerinde yer almaktir.

Madde 12: intibak Komisyonu’nun faaliyetleri;

a)

b)

Muafiyet, Ders Denklik, Not Transfer ve intibak islemleri Yonergesi dogrultusunda béliimde
muafiyet ve intibak ile ilgili yapilacak her tlrli etkinligi planlamak, koordine etmek ve
uygulamak,

Yatay/dikey gecis yapmak isteyen 6grencilere bélim hakkinda bilgilendirmek,

Yatay/dikey gecis basvurusu yapan 6grencilerin basvuru belgelerini ilgili ydnerge ve

yonetmelikler kapsaminda incelemek,
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d)

f)

g)

h)
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Yatay/dikey gecis 6grenci kayitlari bittikten sonra, ilgili yonerge ve yonetmelikler kapsaminda
ogrencilerin transkriptlerini ve ders iceriklerini, fakllte ders kataloguna goére inceleyerek ders
eslestirme tablosu olusturmak ve dekanhga sunmak,

Yatay/dikey gecis ile kayit yaptiran 6grenciler ile her dénem bir kez olmak Uzere her egitim-
ogretim yilinda en az iki kere toplu gortisme yapmak,

Cift Anadal Programi ve Cift Anadal Programina basvuran &dgrencilerin basvurularini
degerlendirmek, uygun olanlarin ders eslestirme tablosu olusturmak ve dekanliga sunmak,

Yatay ve dikey gecis sireci disinda diger nedenlerle (6zel 6grenci gibi) basvuruda bulunan
ogrencilerin senato karari dogrultusunda intibak kriterlerini degerlendirmek,

Ozel 6grenci statiisiinde giden/gelen &grencilerin alacagi derslere iliskin karar almaktir.

Madde 13: Ulusal/Uluslararasi iliskiler Komisyonu’nun faaliyetleri;

a)

b)

d)

e)

f)

h)

j)
k)

Erasmus anlasmasi yapilabilecek uluslararasi Universiteleri arastirip, uluslararasi ofise oOneri
sunmak,

Universitenin Uluslararasi iliskiler ve Degisim Programlari Koordinatérligii, Mevlana, Farabi,
Erasmus Birim Koordinatoérlikleri ile is birligi icinde ¢alismak,

Erasmus programlari ile ilgili duyurulari takip eder ve hemsirelik Web Komisyonu araciligiyla
hemsirelik web sayfasinda duyurmak,

Erasmus programlarini 6grencilere ve 6gretim elemanlarina tanitmak amaciyla yilda iki kez
toplanti yapmak,

Erasmus degisim programlari yurtdisina giden 6grencilere danismanlik yapmak,

Aday 6grencilerin basvuru slreglerinin takibinde Erasmus Koordinatorligline destek olmak,
Erasmus degisim programlari ile gelen ulusal ve uluslararasi 6grencilerin uyum silirecini
kolaylastirmak,

Uluslararasi 6grencilerin gereksinimlerini belirlemeye yonelik yilda iki kez toplanti yaparak,
gereksinimler dogrultusunda uluslararasi ofise yonlendirmelerini yapmak,

Uluslararasi 6grencilerin sorunlarinin belirlenmesi ve ¢6zimi icin projeler Uretilmesi ve
arastirmalar gerceklestirilmesi icin uygun bilimsel ortamin olusmasina destek olmak,

Uluslararasi 6grencilerin akademik danismanlariyla koordinasyonunu saglamak,

Uluslararasi 6grencilerin Gniversiteye uyumlanmasini kolaylastirmak,

Uluslararasi 6grencilerin uyum siirecine yonelik ¢alismalari Universite genelinde ve gerekirse

b6élim bazinda planlamak ve yénetmek,
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m) Uluslararasi mezun 6grencilerle iletisimin stirdirilmesi icin Kariyer Ofisi ile gerekli ¢calisma ve

n)

koordinasyonu saglamak,
Universite, dekanlk ve bélimdeki ilgili komisyonlar ile koordinasyon ve is birligi cercevesinde

¢ahsmaktir.

Madde 14: Web Komisyonu’nun faaliyetleri;

a)
b)
c)

d)

Yilda en az iki kez ve gerektiginde web sayfasinda yer alan bilgileri glincellemek,

Yilda en az iki kez 6gretim elemanlarinin 6zgecmislerine iliskin glincelleme talep etmek,

Boliim tarafindan yapilan etkinlikleri web sayfasinda duyurmak,

Web sayfasi tasarimi ve esaslarina iliskin niversite Bilgi islem Daire Baskanligi ile iletisim

halinde olmaktir.

Madde 15: Program Degerlendirme Komisyonu’nun faaliyetleri;

a)

b)

d)

e)

f)

h)

00

Bir egitim programi degerlendirme modeli kapsaminda (CIPP) bolim programini
degerlendirme sistemi gelistirmek,

Ulusal ve uluslararasi saglik politikalarini dikkate alarak egitim programini gdzden gecirmek ve
gerekli degisiklikler icin planlamalar yapmak,

Egitim programini, HEPDAK, HUCEP, TYCC yeterlilikleri ve mesleki etik ilkeler ile uyumlulugunu
degerlendirmek,

Glincel gelismeler dogrultusunda egitim program amagclari (PA) ve program ciktilarini (PC)
glncellemek,

PA ve PC’lere ulasma durumlariniizlemek, raporlamak ve iyilestirmeleri planlamak,

Bolimiin diger komisyonlari tarafindan yapilan oneriler dogrultusunda egitim programinin
giincellenmesine iliskin galismalar yapmak,

Hemsirelik egitim programinin SWOT analizini yaparak gicli ve gelistiriimesi gerekli alanlarini
saptamak,

Egitim programi degerlendirme sonuclarina gore gerekli iyilestirmeleri saglamak amaciyla
Universitenin/fakultenin ilgili birimleriyle ve komisyonlariyla is birligi yapmak,

Program degerlendirme sonuglarini  dlizenli olarak raporlamak ve bdlim kuruluna

sunmaktir.
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Yiirarlak

Madde 16: Kalite ve Akreditasyon, Olgme ve Degerlendirme, Egitim, Arastirma ve Gelistirme, Ogrenci
ve Mezun izlem, Ulusal/Uluslararasi iliskiler, intibak ve Web Komisyonlarina ait usul ve esaslar
08.03.2021 tarihli ve 2021/2 sayili Bolum Kurulu Toplantisi karari ile; Program Degerlendirme
Komisyonu’na ait usul ve esaslar 21.07.2023 tarihli 2023/7 sayili Bolim Kurulu Toplantisi karari ile

yurdrlige girmistir.
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