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Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik Programi, 6zel ve kamu, ku-
rum ve kuruluslarinda; hastanin randevu hizmetlerini dizenleme,
kabul islemlerini yapma, hastayr kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler
konusunda bilgilendirme, hastaya ait kayitlari tutma, idari ve tibbi
Unitelerdeki haberlesme ve yazisma hizmetlerini yiritme, has-
ta dosyalarini ve gerekli gorilen diger belge ve raporlari bilimsel
metotlarla arsivleme ve hizmete sunma, hastaliklari-islemleri ve
saglikla ilgili sorunlarr belirlenen uluslararasi siniflandirma sis-
temlerine gore siniflandirma ve kodlama islemlerini yapma, tibbi
istatistikler ile ilgili verileri derleme ve bilimsel metotlarla analiz
ederek sonuclari periyodik olarak ilgililere rapor etme gorevlerini
Ustlenen Tibbi Sekreterlerin yetistirildigi bir programdir.

Uskiidar Universitesi Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Progra-
mi kapsaminda; saglik kurum ve kuruluslarinin gereksinim duy-
dugu tip ve saglik teknolojisinin cesitli dallarinda bilimsel aras-
tirmalardan elde edilen bulgularin derlenmesi, dizenlenmesi ve

arastiricilarin hizmetine sunulmasi amacina yonelik, bu alanda ye-
tismis bilgi ve beceri ile donanmis, arastirma, sorun cozme yetene-
gi gelismis, kilturel birikime ve iletisime sahip, teknolojik arac ve
gerecleri kullanabilen, insan sagligina énem veren saglik personeli
egitilmesi hedeflenmektedir.

istihdam Olanaklar

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi birinci sinif 6gren-
cilerinin Staj Egitim Komisyonu'nun belirledigi tarihlerde (Tem-
muz-Agustos aylarinda) 20 (yirmi) is glini staj yapma zorunlulugu
bulunmaktadir. Stajlarin yurt ici ve yurt disinda yiksekokulumuz
miidirligince uygun gorilen kurumlarda yapilmasi esastir. Staj
degerlendirmeleri ve uygulamalari Saglik Hizmetleri Meslek Yiik-
sek Okulu Staj Yonergesi esaslarina gore yapilir.

DGS Olanaklari _
DGS ile “Isletme, Saglik Yonetimi, Uluslararasi Isletme Yonetimi”
lisans programlarina gecis yapilabilmektedir.




SAGLIK HiZMETLERI ' TIBBI DOKUMANTASYON ve

MESLEK YUKSEKOKULU - SEKRETERLIK PROGRAMI

DERS PROGRAMI

GUZ DONEMI (1. YARIYIL) BAHAR DONEMI (II. YARIYIL)
Kod Ders Adi T u K | AKTS Kod Ders Adi T u K | AKTS
SKI111  |GENEL iSLETME (USEG) 2 0 2 3 SKI103 |GENEL MUHASEBE 2 0 2 3
TDS105 | GUZEL KONUSMA VE DiKSIYON (BSEG) 2 0 2 6 |TDS118 |GENEL SAGLIK BILGISi 2 0 2 3
INGU101 |iNGILiZCE | 3 0 3 3 |INGU102 |iNGILizCE Il 3 0 3 3
RPSI209 | POZITIF PSIKOLOJI VE ILETiSIM BECERILERI (USEC) 2 0 2 3 |TDS108 | TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK (BSEG) 2 0 2 3
TDS107 | SAGLIK iSTATISTIGi 2 0 2 6 | TURK102 |TURKDiLi Il 2 0 2 3
MYOO003 |TIBBi TERMINOLOJI 2 0 2 2 |RKUL102 |UNIVERSITE KULTURU I1* (USEC) 0 2 1 1
ATA101 | ATATURK ILKELERI VE iNKILAP TARIHi | 2 0 2 3 ATA102 |ATATURK iLKELERI VE iNKILAP TARIHi Il 2 0 2 3
TURK101 |TURK DiLi I 2 0 2 3 |TDS999 |YAZ STAJI*** 0 20 is glinii 0 9
RKUL101 |UNIVERSITE KULTURU I* (USEG) 0 2 1 1 |TDS116 | YAZISMA TEKNIKLERi 2 0 2 2
TOPLAM 17 2 18 30 TOPLAM 15 2 16 30
GUZ DONEMI (I1I. YARIYIL) BAHAR DONEMI (IV. YARIYIL)

Kod Ders Adi T U K | AKTS Kod Ders Adi T U K | AKTS
SKI221  |HASTANE BILGi YONETIM SISTEMLERI (BSEC) 3 0 3 6 |SKI216  |SAGLIK EKONOMISI 2 0 2 5
TDS227 |HASTANE YONETIMi VE ORGANIZASYONU (BSEG) 2 0 2 7 |TDS218 |SAGLIK ISLETMELERINDE YONETIM 2 0 2 7
ILK101  |iLK YARDIM 2 0 2 3 | TDS210 |SAGLIK KURUMLARINDA HALKLA iLISKILER 2 0 2 7
0SG111 |i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI 2 0 2 3 SKI201  |SAGLIK KURUMLARINDA KALITE YONETIMI 2 0 2 4
TDS221 | KLAVYE VE DAKTILOGRAFi TEKNIKLERi* 2 2 3 6 |SKI218  |SAGLIK MEVZUATI 2 0 2 4
MET101 | MESLEK ETIGi 2 0 2 2 |MYO015 |SOSYAL SORUMLULUK PROJESI 2 0 2 2
SKI217  |SAGLIK SIGORTACILIGI 2 0 2 4

TOPLAM 15 2 16 31 TOPLAM 12 0 12 29
(T) TEORIK SAATLER (U) UYGULAMA SAATLERI (K) YEREL KREDI (AKTS) AVRUPA KREDi TRANSFER SiSTEMi
BSEC: BSlum Segmeli Dersler
USEG: Universite Segmeli Dersler

MEZUNIYET iCIN GEREKLI OLAN KRIiTERLER * Uygulamali ders

TEORIK SAAT 59 ** [sletmede Mesleki Egitim
UYGULAMA SAATI 6 *** Yaz Staji

YEREL KREDI 62

AKTS 120

TOPLAM SEGMELi DERS AKTS Si
(UNIVERSITE+BOLUM+MYO)
(TOPLAM AKTS MIKTARININ %25'i) 30
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