SINAV UYGULAMA KURALLARI

1. Ogrencilerin, smav baslamadan en az on dakika once, onceden belirlenmis sinav
salonunda hazir bulunmalari gerekir. Oturma diizeninin saglanmasinda gozetmenler yetkili ve
sorumludurlar. Yanlis sinava veya belirlenmis olan simif disinda bagka bir yerde smava
girmek sinavin gegersiz sayilmasina sebep olur.

2. Ogrenci; smav kagidina, adin1 soyadin1 ve numarasini sinavin baslangicinda yazmak
ve sinav kagidini imzalamak zorundadir.

3. Ogrenciler, smavlarda kimlik kartlarin1 yanlarinda bulundurmak ve smav siiresince
masa tizerinde, ciizdanlardan ¢ikarilmis halde gdzetmenin kolayca gorebilecegi sekilde
tutmak zorundadirlar. Kimlik beyan etmeyen 6grenci sinava alinmaz.

4. Gozetmenler, gerek smnav baslamadan Once gerekse smav siiresince, bir sebep
gostermeksizin, 6grencilerin yerlerini degistirebilir.

5. Smavin basinda O6grenciler “Smav Yoklama Tutanagi”ni imzalarlar. Bu tutanakta
imzas1 bulunanlar sinav kagidini teslim etmekle yiikiimliidiir.

6. Sinav siiresince, dgretim elemanlarina, sorularda olabilecek baski veya yazim hatalari
disinda soru sorulamaz.

7. Dersi veren 0gretim lyesi tarafindan farkli bir sitire belirtilmedigi takdirde sinavlarin
ilk 15 dakikasinda sinavdan ¢ikmak yasaktir.

8. Ogrencilerin sinavdan dnce salona gelmeleri esas olmakla birlikte gegerli bir sebepten
dolay1 smavlarin ilk 15 dakikasi i¢inde sinav salonuna gec gelenler, sinava almabilir. Sinav
basladiktan sonra sinav salonundan su ya da bu sebeple bir 68renci ¢ikmissa, 15 dakika
ge¢cmenmis olsa bile sinav salonuna 6grenci kesinlikle alinamaz.

9. Sorularin dagitilmasi sirasinda sinav salonunda olan &grenciler, sinava girmis sayilir.
O nedenle 6grencilerin siava girip girmemek konusundaki kesin kararlarin1 daha 6nce vermis
olmalar1 gerekir.

10. Sorular1 gordiikten sonra, sinav tutanagini imzalamadan ve smav kagidini teslim
etmeden sinavdan ¢ikilamaz.

11. Smav siiresince cep telefonlarmin agik tutulmasi, kapali olsa dahi 6grencinin
ulagabilecegi yerlerde bulundurulmasi yasaktir. Kulaklik takilmasi, cep bilgisayari, bluetooth,
ses kayit cihazi vb. araglarin bulundurulmasi ve tiim bunlara benzer her tiir iletisim cihazi
kullanilmas1 yasaktir.

12. Sinav siiresince su igilebilir; ancak, yiyecek yenilmesi yasaktir.

13. Simavini tamamlayarak sinav evrakini gdzetmene teslim eden 6grenci, tekrar sirasina
donmeden sinav salonundan ¢ikacaktir. Sinavini bu sekilde bitiren 6grenci, “cantam, kitabim,
montum kald1” gibi isteklerde bulunarak sinav tamamen bitmeden tekrar sirasina donemez ve
sinav salonuna giremez.

14. Sira, duvar vb. zeminler iizerindeki sinavla ilgili yazilardan ve sira altindaki ve
etrafindaki belgelerden sirada oturan 6grenci sorumludur. Ogrenci smava baslamadan &nce
sirasin1 kontrol etmeli, boyle bir durum varsa bu yazilart silmeli ve sinav baglamadan 6nce
gozetmeni bilgilendirmelidir.

15. Smav kagidina ismini yazmayan ve/veya yoklama tutanagina imza atmayan
ogrencilerin sinavi gegersiz sayilacaktir.



16. Her 6grenci salonu terk edene kadar kendi kdgidindan sorumludur. Sinav siiresince
ve smav kagidinin teslimi sirasinda her 6grenci kendi sinav kagidinin giivenligini saglamali,
diger 6grenciler tarafindan goriilmeyecek sekilde tutmalidir.

17. Smaw1 bitiren 6grencilerin koridorda beklemeleri, diger sinav salonlarina girmeleri
ve sinavi devam eden 6grenciler ile konusma ve isaretlesmeleri yasaktir.

18. Dersin 6gretim iiyesi veya onun adina yetkili 6gretim eleman1 sinavda bulunmakla ve
sinav salonlarin1 dolasarak kurallarin gerceklestirildigini kontrol etmekle miikelleftir. Sinavin
uygulanmasima iliskin kurallar1 ise gozetmenler yerine getirir. Gozetmen smavin
baslamasindan en az 10 dk. once smav salonunda hazir bulunur.

19. Gozetmenler, sinav genel kurallarini ve o sinava 6zel talimatlan yiiksek sesle sinav
heniiz baglamadan agiklamalidir.

20. Gozetmen, 6grencinin sinav kagidini teslim ettigi sirada masasinda olmali ve simav
kagidinm1 mutlaka teslim aninda kontrol ederek almalidir. G6zetmenin sinav salonunda denetim
yaptig1 sirada Ogrencinin smav evrakini gézetmen masasina birakarak salondan disari
¢ikmasina izin verilmemelidir.

21. Gozetmen sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumunda tutmali, sinav salonunda
siavla ilgili zorunlu haller disinda telefon konugsmasi yapmamalidir.

22. Gozetmenler sinav salonunda gazete, dergi, kitap gibi materyal bulunduramaz ve
okuyamaz, oOgrencilerin dikkatlerini dagitacak sekilde birbirleriyle konusamaz, giiriiltii
yapamaz.

23. Gozetmenler siav evrakini saymak ve kontrol etmek zorundadir.

24. Gozetmenler sinav yoklama kagidini da imzalayarak bu kagitla birlikte smav
evrakini (soru ve cevap kagitlarini) tam olarak dersin dgretim iiyesine veya yerine yetkili
Ogretim elemanina teslim ederek gérevini tamamlar.

25. Ogrenci sinav salonuna sinavda kullanmas1 zorunlu tutulanlarm haricinde ders notu,
sozliik, hesap makinesi, kitap gibi materyal getiremez. Buna ragmen getirilmisse mutlaka
yere, kalorifer iistleri gibi 6grenciden uzak yerlere biraktirilmali, 6grencinin oturdugu sirada,
yaninda veya masa gozlerinde biraktirilmamalidir.

26. Sinav salonunda gorevli bulunan 6gretim elemanlar1 sinav kurallarini, diizenini ve
isleyisini bozan, sinavin yapilmasini uzun veya kisa siire engelleyen, sinav gorevlilerine
hakaret eden, smmav salonunu kendilerine duyurulan siireden once terk eden, sinav
gorevlilerinin sinavla ilgili diizenlemelerini reddeden Ogrencileri bir tutanakla haklarinda
islem yapilmak iizere idareye bildirir.

27. Simavlarda kopya ¢ekilmesine veya her ne sekilde olursa olsun kopya girisiminde
bulunulmasima izin verilmez. Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yo6netmeligi
“smavlarda kopya yapmak veya yaptirmak veya bunlara tesebbiis etmek” sucunu
“yiiksekogretim kurumundan bir veya iki yariyil i¢in uzaklastirma” cezasiyla
cezalandirmaktadir. Ayrica kopya yapan, yaptiran veya tesebbiis eden girdigi smnavdan
basarisiz sayilir, bu sinavdan sonra girdigi cezali oldugu dénemdeki diger tiim sinavlar1 da
iptal edilir. Ayn1 yonetmelige gore, “kendi yerine bagkasini sinava sokmak” sugu ise
“Yiiksekogretim kurumundan ¢ikarma cezasini” gerektirmektedir ve yerine siava giren kisi
hakkinda da sorusturma agilir.

28. Sinav salonunda bulunan gozetmenler, kopya konusunda siipheye diismeleri
durumunda, kopya g¢eken, kopya ¢ekmeye girisen ya da kopya veren Ogrenciler hakkinda



isimlerini belirterek tutanak tuttuktan sonra bu tutanagi imzalayip, usuliince dersin 6gretim
iiyesine bildirirler.

29. Ogrencilerin smav siiresince konusmalari, birbirlerinden kalem, silgi ve benzeri
malzeme istemeleri yasaktir. G6zetmenler, bu tiir hareketleri kopya ¢ekmeye veya vermeye
girisim olarak degerlendirir, islem yaparlar.

30. Smnav siiresince O0grencilerin, diizglin oturmalar1 ve ¢evreye bakmamalar1 gerekir.
Sinav salonunda bulunan gozetmenler bu konuda 6grenciyi uyarabilirler. Uyarilar dikkate
alimmadiginda kopya islemi yapilir.

31. Sinav salonunda gorevli bulunan 6gretim elemanlar1 kopya ¢eken 6grencileri tutanak
diizenleyerek sinav salonundan ¢ikarirlar. Bu kisiler hakkinda ayrica idari islem yapilir.

32. Eger, sinavda kopya c¢ekilmis ise, gozetmen kopya tutanagi hazirlayacaktir. Bu
tutanakta sinavin adi, sinavin klasik veya test oldugu, soru kagidi ve cevap kagidinin ayri olup
olmadigi, sinav baglangic saati ve kopya isleminin gerceklestigi saat, kopya ¢ekmenin niteligi
(saga sola veya One arkaya bakarak, konusarak, yazili bir materyalden bakarak vb.)
belirtilecek, varsa kopya materyalleri de tutanaga eklenecektir. Tutanakta, gézetmenin kopya
islemine miidahalede bulunmasindan sonra 6grencinin sinav diizenini bozucu davraniglarinin
olup olmadigina iliskin bilgiler de belirtilecektir.



