Akillica bir tercih yapman gerekiyorsa

AKLIN YOLU USKUDAR!

SAGLIK HiZMETLERI

MESLEK YUKSEKOKULU

Tiirkiye'nin Beyin Ussii

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI (N.0.-i.0.)

Ogrenim Dili: Tiirkce ingilizce Hazirlik: istege Bagli Puan Tiirii: TYT

Tibbi sekreterler 6zel ve kamu, kurum ve kuruluslarinda; hastanin
randevu hizmetlerini diizenleme, kabul islemlerini yapma, hastayi
kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, has-
taya ait kayitlari tutma, idari ve tibbi Unitelerdeki haberlesme ve
yazisma hizmetlerini yliritme, hasta dosyalarini ve gerekli gorilen
diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete
sunma, hastaliklari-islemleri ve saglikla ilgili sorunlari belirlenen
uluslararasi siniflandirma sistemlerine gore siniflandirma ve kod-
lama islemlerini yapma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme
ve bilimsel metotlarla analiz ederek sonuclari periyodik olarak ilgi-
lilere rapor etme gorevlerini yerine getirirler.

Amaci

Bu programin amaci; Saglik kurum ve kuruluslarinin gereksinim
duydugu Tip ve Saglik teknolojisinin cesitli dallarinda bilimsel
arastirmalardan elde edilen bulgularin derlenmesi, diizenlenmesi
ve arastiricilarin hizmetine sunulmasi amacina yonelik olarak, tib-
bi dokimantasyon ve sekreterlik alaninda yetismis bilgi ve beceri
ile donanmis, arastirma, sorun cozme yetenegi gelismis, kultirel
birikime ve iletisime sahip, teknolojik arac ve gerecleri kullanabi-
len, insan sagligina 6nem veren, tibbi sekreterler ve saglik elemani
yetistirmektir.

Tibbi sekreterler 6zel ve kamu, kurum ve kuruluslarinda; hastanin
randevu hizmetlerini diizenleme, kabul islemlerini yapma, hastayi
kurumun isleyisi ve tibbi hizmetler konusunda bilgilendirme, has-
taya ait kayitlari tutma, idari ve tibbi Unitelerdeki haberlesme ve
yazisma hizmetlerini yliritme, hasta dosyalarini ve gerekli gorilen
diger belge ve raporlari bilimsel metotlarla arsivleme ve hizmete

sunma, hastaliklari-islemleri ve saglikla ilgili sorunlari belirlenen
uluslararasi siniflandirma sistemlerine gore siniflandirma ve kod-
lama islemlerini yapma, tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleme
ve bilimsel metotlarla analiz ederek sonuclari periyodik olarak ilgi-
lilere rapor etme gorevlerini yerine getirirler.

Yiksekokulumuz Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik Programi
ikinci sinif 6grencileri (4. yariyil sonunda) Staj E§itim Komisyonu-
nun belirledigi tarihlerde (Temmuz-Agustos aylarinda) 20 (yirmi is
gunu zorunlu staj yapmak zorundadirlar.

Tim derslerini veren (basarisiz dersi olmayan) 6grenciler ise do-
nem icinde de staj yapabilirler. Stajlarin Universitemize bagli No-
ropsikiyatri Saglik, Uygulama ve Arastirma Merkezi Mudurliuginde
ya da yurtici ve yurt disinda yliksekokulumuz midurligiince uygun
gorilen en az 100 yatakli hastanelerde yapilmasi esastir. Staj de-
gerlendirmesi ve uygulamalari, Saglik Hizmetleri Meslek Yiikseko-
kulu Staj Yonergesi esaslarina gore yapilir.

istihdam Olanaklar

Mezunlar; kamu ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarinda “Tibbi
Sekreter” unvani ile calisabilmektedir. istihdam alanlari; Saglik
Bakanligina bagli kamu ve ozel yatakli/yataksiz saglik kurum ve
kuruluslarinin poliklinik ve klinik bilgi islem hizmetlerinde, hasta
kayit ve kabulde, insan kaynaklari birimlerinde ve merkezi tibbi ar-
siv hizmetlerinde calisabilmektedirler.

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi 6grencileri Dikey
Gecis Sinavi (DGS) ile Saglik idaresi ve Saglik Kurumlari isletmeci-
ligi lisans programlarina gecis yapabilirler.



SAGLIK HiZMETLERI TIBBI DOKUMANTASYON ve

MESLEK YUKSEKOKULU SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS PROGRAMI
G0z DONEMI (1. YARIYIL) BAHAR DONEMi (1. YARIYIL)
Kod Ders Adi T U K AKTS | Kod Ders Adi T ] K  AKTS
MY0003 | TIBBI TERMINOLOJI 2 0 2 2 TDS110  SAGLIK ISTATISTIGI-I 2 0 2 3
TDS101  SAGLIK ISTATISTIGI-I 70 2 6 | TDS112 | TIBBI SEKRETERLIK (BSEC) 2 0 2 3
TDS105  GUZEL KONUSMA VE DIKSIYON (BSEC) 2 0 2 6 | TDS116 | YAZISMA TEKNIKLERI /i 0 2 Ji
RPSI209 | POZITIF PSIKOLOJI VE ILETISIM BECERILERI (USEC) 2 0 2 3 | TDS118 | GENEL SAGLIK BILGIS] /i 0 2 3
RKUL101 | UNIVERSITE KOLTURU-I (USEC) 0 21 1 | RKUL102 = UNIVERSITE KULTURD-II (USEC) 0 2 1 1
SKIT00 | SAGLIK KURUMLARINDA ILETISIM (USEC) 7 0 2 3| ATA102 | ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi-I* /i 0 2 3
ATA101  ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-I* 7 0 2 3| TURK102 | TURK DiLi-Ii* /i 0 2 3
TURK101 | TURK DiLi-I* 702 3| INGUT02 | INGILIZCE-II* 3 0 3 3
INGU101 | INGILIZCE-I* 303 3| TDS999 | YAZ STAII 0 20 Is giini 0 9
Toplam 17 2 18 30 Toplam 15 2 16 30
* Uzaktan egitim seklinde verilecektir.
GUZ DONEMi (I11. YARIYIL) BAHAR DONEMi (IV. YARIYIL)

Kod Ders Adi T U K AKTS Kod Ders Adi T U K AKTIS
T0S221  KLAVYE VE DAKTILOGRAFi TEKNIKLERI 7271 3 6 | TDS222 | TOPLAM KALITE YONETiMi (BSEC) 2 .00 0
DS223  TIP KUTUPHANECILIGI VE ARSIV BILGISI (BSEC) 70 2 b | TDS224 | HASTANE BILGI YONETIM SISTEMLERI I 717 1 1
HSBY108 | HASTANE BILGI YONETIM SISTEMLERI-| 7 0 2 4 | TDS226 | SAGLIK KURUMLARINDA HALKLA ILISKILER 2 .0 0 0
ILK101 | ILK YARDIM 2 0 2 3 TDS228 | MESLEKI UYGULAMALAR-I 0 8 8 8
05225 | MESLEKi UYGULAMALAR-I 0 8 4 10  SK218 | SAGLIK MEVZUATI 20 0 0
TDS219  HASTANE YONETIMI VE ORGANIZASYONU (BSEC) 202 3

Toplam 0 10 15 31 Toplam 8§ 10 10 10

(T) TEORIK SAATLER  (U) UYGULAMA SAATLERI (K) YEREL KREDI (AKTS) AVRUPA KREDI TRANSFER SISTEMI

BSEC: Biliim Secmeli Dersler
USEC: Universite Secmeli Dersler

MEZUNIYET iCiN GEREKLI OLAN KRITERLER

TEORIK SAAT 50
UYGULAMA SAAAT 24
YEREL KREDI 62
AKTS 120

TOPLAM SECMELI DERS AKTS Si (UNIVERSITE+BOLUM+MY0) | 30

(TOPLAM AKTS MIKTARININ %25 1) 30

#oissende




