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BiRiNCi BOLUM

AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

. Amag

MADDE 1- Bu yonergenin amaci, Lisansiistii programlara kayitli 6grencilerin Yiiksek Lisans ve
Doktora tezlerinin yaziminda birligi saglamak, ¢aligmalarinin yaziminda standartlagmay1 saglayacak ilke
ve kurallari belirlemek, tezlerinin hazirlanmasi ve yaziminda yonlendirici ve 6gretici olmaktir.

1. Kapsam

MADDE 2- Yo&nerge metninde tezler i¢in gegerli sayilan formatinin tamami, proje ¢aligmalarini
da kapsamaktadir.

I11. Dayanak

MADDE 3- Bu yénerge, 2547 sayili yasa ve Uskiidar Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Lisanstistii Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi geregince hazirlanmstir.

IKiNCi BOLUM
YAZIM DIiLi

I. Anlatim ve Uslup

MADDE 4-Tiirkce yazilarda Tiirkge imla kurallarma uyulmalidir. Calismada, anlatilmak istenilen
sey net ifade edilmeli, uzun ve karisik cimlelerden kaginilmali, climleler imla bakimindan diizgiin olmali
ve kelimeler yerinde kullanilmalidr. Ciimleler gramer ve fikirce dogru, sade, agik ve uyumlu olmali,
sozciikler 1yi segilmelidir.

Ciimleler ve paragraflar arasinda baglanti iyi yapilmali, konu dis1 ifadelerle bu baglanti
koparilmamal1 ve boliimden bdliime gegislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.
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Tiirkce’ye yerlesmemis yabanci sozciiklere fazla yer verilmemelidir. Iyelik ifade eden sdzciikler (vaptim,
gordiim, buldum, ¢calismamizda, arastirmamizda, bilim dalimizda, vb.) kullanilmamalidir. Bunlarin yerine
ticlincii sahis ve edilgenlik ifade eden sézciikler (yapuldi, ¢calismada, bilim dalinda vb.) tercih edilmelidir.

Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar, birbiri ard1 sira bir sayfa
veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine alinti/aktarmalar arasinda tezi
hazirlayanin elestiri, yorum veya agiklamalari da yer almali veya bu tiir uzun aktarmalar tezin ekler
kisminda gosterilmelidir.

I1. imla ve Noktalama

MADDE 5-Tezlerde imla ve noktalama yoniinden Tiirk Dil Kurumu’nun Tiirkge Sozliik ve Imla

Kilavuzu’na uyulmalidir.
UCUNCU BOLUM
TEKNIK UNSURLAR

I. Kagit Gramaji ve Boyutlari

MADDE 6-Tezlerde A4 (21 x 29,7 cm) standardinda 1.kalite beyaz kagit kullanilmalidir.
Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir.

Ancak, tezde cesitli tablo, grafik, sekil vb. i¢in, gerekirse ciltlemede uygun surette katlanacak sekilde A4 boyutundan farkli
kagit kullanilabilir.

” MADDE 7-Bir sayfadaki metin alaninin iist, alt, sol ve sag bosluklarinin dlgiisii su sekilde

olmalidir:

Ust bosluk : 3 cm., Alt bosluk : 3 cm., Sol Bosluk : 4 cm., Sag bosluk : 2 cm.

Buna uygun sayfa diizeni 6rnegi EK 1’de verilmistir.

Tez yaziminda, Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda yazi karakteri kullanilmalidir.
Dipnotlarda, bloklanmis alintilarda, ¢izim ve tablolarda 9-11 punto boyutlarinda ayni yazi karakteri
kullanilir. Tezin i¢inde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda, istenirse italik yazi bi¢imi kullanilabilir.

Tez metninde satirlar “iki yana yasla” bigiminde ve 1.5 Satir aralikli yazilmalidir. Ancak
kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, 6nsoz, Ozetler, kaynaklar, ekler, 6zgecmis, metin i¢indeki
tablo ve sekillerin isim ve aciklamalar1 ve dipnotlar fek aralikl yazilir. Paragraflarm ilk satir girintisi 1,25
cm. yapilmalidir.

I¢ kapaktan sonra biitiin sayfalar numaralandirilir. Giris’e kadarki sayfalar (6nsdz, kisaltmalar,
icindekiler gibi...) kiiglik harf Romen rakamlartyla (i, ii, iii, iv, vii ...) seklinde, girig boliimii ile baslayan
diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandirilmalidir.



I11. BOLUM BASLIKLARI

MADDE 8-Birinci diizey basliklar, yani boliim basliklar1 yeni bir sayfadan baslar ve biitiin
sozciikler biiyiik harfle, koyu ve 13-14 punto yaz1 karakteriyle yazilir, metin ortalanir.

Ikinci diizey basliklarda biitiin sdzciikler biiyiik harfle ve koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

Ucgiincii diizey basliklarda biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiigiik harfle ve koyu
yazilir, sol kenardan hizalanir.

Dordiincii ve daha alt diizeylerdeki basliklarda ise biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri
kiiciik yazilir, sol kenardan hizalanir.

Biitiin basliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 2 satir, sonra 1,5 satir bosluk birakilir.
Giris ve sonug digindaki b6liim ve alt boliim basliklari tercih edilen sisteme gore numaralandirilir.
Bir boliimde eger alt bagliklar verilecekse, alt bagliklarin sayisi en az iki olmalidir.

Bu konuda asagidaki format takip edilebilir.

Boliimler biiyiikk Romen rakamlartyla I, I, 1l ... , alt boliimler biiylik harflerle A, B, C ... ,
bunlarin da altindakiler sirasiyla normal rakamlar 1, 2, 3 ... , kii¢lik harfler a, b, ¢ ... , parantez i¢inde
normal rakamlar (1), (2), (3) ... , parantez iginde kiigiik harfler (a), (b), (c) ... ve nihayet kii¢iik Romen
rakamlariyla i, ii, iii ... gibi numaralandirilir.

a. Yukaridaki yazi bi¢cimlerinden hangisi tercih edilirse edilsin, dipnotlar i¢in 10 punto, tez

metni i¢in Times New Roman-12 punto veya Arial-11 punto, tezin gesitli kisim, boliim,
altboliimlerinin bagliklart i¢in 14 punto kullanilmalidir. Bu punto diizeni, tezin biitiiniinde
standart bir bigcimde uygulanmalidir.

b. Tez metninde yabanct dilden 6diing alinmis sozciikler ve 6zel olarak vurgu yapilmak
istenen ifadelerle referans dipnotlarindaki kitap ve dergi isimleri ile bunlarin yerini tutan
kisaltmalar, siyah karakter ile yazilir. Bu durumda siyah karakter tezin biitiiniinde ayni tutarlilikla
uygulanir.

Cc.  Tezlerin basliklar1 ve 6zet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenecektir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal
veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge veya karakterler icermemelidir.



DORDUNCU BOLUM
TERTIP VE DUZEN

MADDE 9 -Tezler 6n kisim, metin kismu ile kaynaklar ve son sayfalar olmak tizere ii¢ kisimdan
ve her kisim da kendi arasinda gesitli boliimlerden olusur.

Tez Savunma Sinav Tutanagi: Tez savunma sinav tutanagi Ek 4’te gosterildigi gibi hazirlanir.

Yemin Metni Sayfasi: Yapilan tezin orijinalligini ifade eden ve kamuya acilma sekillerini
diizenleyen Bildirim Sayfasi EK 8’de gosterildigi gibi hazirlanir.

Ithaf Sayfasi: Aday isterse tezini, istedigi kisi ya da kisilere ithaf edebilir.
Tesekkiir Sayfasi: Istenirse tesekkiir sayfasi eklenebilir.

Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET bashigi kullanilir
ve ilk satirda tezin kiinyesi belirtildikten sonra (Ek 5), tez calismasinin amaci, kapsami, kullanilan
yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilmalidir.

Ozet 250 kelimeyi gegmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sozciikler” ifadesi yazilarak en
¢ok 10 anahtar sozciik belirtilir.

Ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkce Ozet sayfasi gibi hazirlanir, baslik olarak Ingilizcede
ABSTRACT sozciigii kullanilir. “Anahtar Sozciikler” yerine ise “Key Words” ifadesi kullanilir.

Icindekiler Dizini: Tez metninde yer alan biitiin boliim basliklar1 ve Kaynakca (varsa Ekler)
sayfasi, Icindekiler Dizininde eksiksiz olarak gosterilmelidir.

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tezde kullanilan kisaltmalar ve simgeler “Kisaltmalar ve
Simgeler” baslig1 altinda ve alfabetik sirayla dizilir ve her kisaltmanin veya simgenin karsisina agilimi
belirtilir.

Ayrica Cizelgeler Dizini,

Sekiller Dizini ‘de yer almalidir.

Onséz: Onsozde, tezin konusu, amaci ve igerigine yonelik tamtici genel bilgiler verilir ve
devaminda tezi destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere tesekkiir edilir. Ayrica, eger tez herhangi

bir kurum ve kurulustan (6rnegin BAP, TUBITAK vb.) desteklenmis ise, on sdzde bu duruma iliskin kisa
bilgi (destekleyen kurumun adi, proje numarasi vb.) yer almalidir.

I. ON KISIM
MADDE 10- Dis Kapak: Dis kapak, Ek 3’deki 6rnege gore hazirlanmalidir.

i¢ Kapak: i¢ kapak, Ek 4’te verilen 6rnege uygun hazirlanmaldir:



I1. METIN KISMI

MADDE 11 -Giris, tezin metin kisminin ilk 6gesidir. Bu nedenle, tez metninin sayfalari, Girig’ten
baglayarak numaralandirilir.

Giris bollimiinde, ©Onsdzde belirtilenler tekrar edilmemek iizere, g¢alismada ¢oziimlenmesi
amagclanan bilimsel sorun; aragtirmanin kapsami, uygulanan yontem ve teknikler; aragtirmada kullanilan
materyalin temin sekli, miktar1, nitelikleri ve temsil ettigi popiilasyon; tez konusu ve mevcut problemin
¢Oziimii ile ilgili Onceki c¢aligmalarin ana-fikirleri, metotlar1 ve sonuglar1 gibi okuyucuyu konuya
hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli goriilenlere bir diizen i¢inde sentezlenmis 6zetleriyle yer verilir.

MADDE 12 -Tezin Giris ve Sonu¢’u arasinda kalan kismi ana metin dir. Girig’ten sonra, ana
metnin boliimleri yer alir. Boliimlerde, gerek duyulan ayrint1 diizeyine bagli olarak tezi sonuca gotiirecek
bilgi ve agiklamalar, uygun diigiince silsilesi icinde ortaya konur. Bolim ve alt bdoliimlerin
belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmez.

MADDE 13 - Metnin son béliimiinde “Sonug¢” kismu yer alir. Bu boliimde, giriste agiklanan amag
ve/veya hipotezden baglayarak tezin yontemi, teknigi, sinirhiliklart gercevesinde ulasilan ¢oziim, cesitli
boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanilarak agiklanir. Bu agiklamalar, gerektiginde daha sonraki
caligsmalara 151k tutacak ¢esitli dnerilerle de desteklenir.

Ayrica, yapilan aragtirmada ¢dziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya
konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iligkin bilgiler de verilebilir.

Calismada ulasilan genel sonug¢lar miimkiin oldugu kadar 6z, fakat agik olarak belli bir sira, diizen
ve mantik c¢er¢evesinde yazilir; ilgili konuda yapilan diger ¢alismalarla karsilastirilarak tartisildiktan
sonra, varilan sonuglarin gegerliligi ve uygulanabilirligi belirtilir.

Sonug bolimii genel kompozisyon bigiminde yazilabilecegi gibi, varilan sonuglar ve ortaya
konulan 6neriler bu kompozisyonu bozmayacak sekilde maddeler halinde de ifade edilebilir.

11l. KAYNAKCA VE EK SAYFALAR

A. Kaynakea

MADDE 14 -Tezde kullanilan biitiin kaynaklara burada mutlaka yer verilir. Tez metni iginde ad1
gecmeyen literatiir, kaynaklar listesine dahil edilmez.

Kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik siralanir ve sira numarasi kullanilmaz. Soyadlar1 ayni
olan farkli yazarlara ait kaynaklarin siralanmasi ilk adlarin bas harflerine gore alfabetik olarak yapilir.
Ayni yazarin farkli eserleri ise eski tarihliden baslayarak siralanir.

Kaynaklar MADDE 21 *de agiklanan esaslara uygun olarak diizenlenir.



Metin iginde Deginme:

Kaynaklar1 Degerlendirme

Tez metni i¢inde kaynaklar, yazar soyad1 ve kaynagin yayin yil1 belirtilerek gosterilir.

... THA decades of hazardous wastes of 1980%s are considered to start with the incidents in Lekkerkirk
near Rotterdam, Netherlands and in Love Canal, USA in 1979 and 1980, respectively (Alloway,
1995).

... the conventional tools to detect the location of contaminated zones are usually selected from
geostatistical techniques (Zirschky and Harris, 1986) originally devised for detecting natural resources
(Isaaks and Srivastava, 1989) or geographical topology (Oliver and Webster, 1990; Rosenbaum and
Soderstrom, 1996).

Kaynak i¢inde gegen, ancak bilinmeyen bir yayina deginme:

Ornekler:

... the U.S. Environmental Protection Agency (EPA) has defined brownfields as abandoned, idled, or
under-used industrial and commercial facilities where expansion or redevelopment is complicated by real
or perceived environmental contamination.

Tek yazarl kaynak gdsterimi:

Yukarida vezarl kaynak gdsterimi:

Yazar soyadlar1 arasina “and”, Tiirk¢e kaynaklarda “ve” konulmalidir.

Ornek: (Isaaks and Srivastava, 1989)

Ikiden ¢ok yazarli kaynak gosterimi: ilk yazarin soyadindan sonra “et al.” , Tiirkce kaynaklarda ise “vd”

kisaltmasi kullanilmalidir.



Ornek: (Luenberger et al., 1993)

Aynt1 anda birden ¢ok sayida kaynak gosterimi:

Yayinlar en eskisinden en yenisine dogru siralanmali ve aralarma “noktal virgiil” konulmalidir.

Ornek: (Oliver, M.A., Webster, R., 1990; Campbell vd., 1995)

Bir yazarinki tarihlerdeki yayinlarinin ayni anda kaynak olarak gosterimi:

Yazarin soyadi bir kez yazilmali ve yayin tarihleri eskisinden yenisine dogru siralanarak aralarina
“virglil” konulmalidir.

Ornek: (Srivastava, R.M. 1995,1998)

Bir yazari ayni yila ait yaymlariin kaynak olarak gosterimi: Yayin tarihlerinden sonra sirasiyla a, b, ...
harfleri kullanilmali ve aralarina “noktal1 virgiil” konulmalidir.

Ornek: (Jones, 1998a; 1998b)

B. Ekler

MADDE 15-Tez metni ic¢inde yer almasi halinde konuyu dagitici ve okumada siirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, genis kapsamli ve ayrintilt
deney sonuglari, 6rnek hesaplamalar, fotograflar, haritalar, tablolar, formlar, anket sorularmin listeleri,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalar1 vb. bu béliimde verilebilir.

Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise ya biiyiilk Romen rakamlariyla (Ek. I, Ek. II,
...) ya da normal rakamlarla (Ek. 1, Ek. 2, ...) birbirini izleyecek bicimde numaralanir; her numaranin
karsisina igerigini belirten bir baslik konur ve her bir ek ayr1 sayfadan baglayacak sekilde sunulur.

C. Oz Gecmis

MADDE 16-Tezi hazirlayan Yiiksek Lisans veya Doktora 6grencisi OZ GECMI6 baghgr altinda
Ogrenim gordiigii ve calistigi kurumlar ile varsa yaptigi bilimsel faaliyetleri igeren kisa z ge¢misini bir
sayfay1 agmayacak sekilde ekteki forma gore hazirlar. (Bkz. EK 8)



» Arka Kapak: Dis kapakla ayni ozellikteki kartondan olmali ve iizerinde hicbir yazi
bulunmamalidir. Tezin sirt kismma 6grencinin ADI, SOYADI, TEZIN ADI, TEZIN TURU ve
ANABILIM DALI yazilir. Bu bilgiler Ek 3’e gore diizenlenmelidir.

BESINCIi BOLUM
ALINTI SISTEMi VE GONDERMELER

A. Alntilar

MADDE 17-Tezde, baska kaynaklardan aynen aktarilarak yapilan alintilar firnak iginde (“ )
gosterilir. Ozii degistirilmemek kaydiyla, tezi hazirlayanin kendi ciimleleriyle dzet yahut yorum olarak
yapilan alintilar ise tirnak arasina alinmadan verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin,
tablo, sekil vb.) mutlaka atifta bulunulur.

Aynen aktarmalarda, bilgilerin tamamina yer verilebilecegi gibi; ciimle, paragraf veya sayfa
halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli kelimelerin, gesitli
climlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek tizere, atlanan yerler parantez icinde ii¢
nokta (...) ile belirtilir.

Bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, alinti yapilan kaynaklardaki noktalama isaretleri ve
ceviri hatalar1 dahil olmak tizere harf, ciimle, tarih, yer vb. yanlisliklar da diizeltiimeden verilir. Ancak
boyle durumlarda arastirmaci, s6z konusu yanlighig: diizeltmek i¢in ilgili yere agiklama notu diiser.

B. Gondermeler

MADDE 18 -Gondermede bulunma ve dipnot verme, bilimsel bir ¢alismanin vazgecilmez

ogeleridir.

a) Caligma sirasinda bir bagka ¢alismanin belirli bir ciimle, paragraf ya da kavraminin, tartisma,
elestiri ya da vurgulama amaciyla 6diing alinmasi nedeniyle,

b) Bir baska ¢alismanin spesifik bir bolimii, ciimlesi, kavrami vb. yerine, ¢aligmanin biitiiniinden
etkilenilmesi ya da o anlamin genel yargisinin elestirilmesi, degerlendirilmesi gibi durumlarda,

c) Calisma sirasinda degerlendirilen, elestirilen vb. c¢alismalarin  belirli  kisimlarinin
kullanildiginin gosterilmesi amaciyla yapilir.



Gondermede bulunmanin temel amaci, arastirmacinin kendi tezlerini ya da kendi konumunu olus
tururken dayandigi, elestirdigi ya da tartistigi vb. kaynaklari gdstermektir. Gondermeler iki bigimde
yaplabilir; bunlar “Metin I¢i Géndermeler” ve “Dipnotlar’dir.

1. Metin i¢i Gondermeler

MADDE 19 -Uzun agiklama ve dipnot gerektirmeyen yerlerde, calismanin biitliniinden
etkilenildigi ya da o caligmanin genel yapisinin elestirildigi, degerlendirildigi, tartisildig vb.,
durumlar i¢in ciimle i¢cinde hemen gonderme yapilmak istenirse parantez agilarak yazarin sadece
soyadi (bas harfi biiyiik) yazilip, araya virgiil konmadan eserin yayimlandigi tarih belirtilir.

(6r: Giiltekin 2013)

Eger yukaridaki 6rnekte, diisiinceleri, eserleri, calismalar1 degerlendirilen birden fazla arastirmaci
var ise, bu durumda soyadi sirasma gore gondermede bulunulur; yazarlarin isimleri arasinda noktali
virgiil konur.

(6r; Giiltekin; Nazom 2012)

Yazarm ayni yil yayimlanmis iki veya daha c¢ok eseri kullanilmissa bunlar (.... a), (.... b)
biciminde gosterilir.

Belirli bir ctimle, kavram ya da paragraf i¢in; sayfa numarasi yazilmasi gerektiginde, tarihten
sonra iki nokta konur; (s.), (p.), (pp.) gibi kisaltmalara yer verilmeden dogrudan sayfa numarasi belirtilip
parantez kapatilir.

Yararlanilan kaynagin belirli bir boliimiiniin kullanildigi ya da eserin bir boliimiinden sonrasinin
tamamina gondermede bulunuldugu durumlar igin

Ciltli eserlerde ise sayfa numarasindan énce Romen rakamiyla cilt numarasi verilip virgil “,”
konulur, “s.” kisaltmasi kullanilmadan sayfa numarasi belirtilir.



MADDE 20- A.Kaynak
Dipnotlar
Kaynak dipnotlarinda, su yontemlerden biri takip edilebilir:

a) Kitaplar i¢in

Kaynak dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez gonderme yapiliyorsa, burada, eserle ilgili mevcut
bibliyografik bilgilerin tiimii yer alir. “Prof”, “Dr.” gibi akademik unvanlara yer verilmez.

B. Aciklama Dipnotlar

Kaynak dipnotlarindan baska bir de agiklama dipnotlar1 vardir. Metinde verilmesi akiciligi
bozacak, fakat konuya agiklik getirecek her tiirlii ek bilgi ve yorum agiklama notu bigiminde yazilabilir.
Ancak bu notlarin kullanilmasinda dikkatli olunmalidir. Dogrudan metinde verilmesi gereken bilgiler,
aciklama dipnotunda sunulmamali; Onemsiz ve ilgisiz bilgilere de yer verilmemelidir. Dipnotta
verilemeyecek kadar genis agiklamalar ekler boliimiinde yer alir.

ALTINCI BOLUM

KAYNAKCA

MADDE 21-Kaynak isimleri yayimlandig1 orijinal dilinde yazilir. Istenirse eser admin Tiirkce
gevirisi hemen yaninda parantez i¢inde verilebilir.

Kaynaklarda yer alan kitaplarin sayfa sayisi belirtilmez. Ancak, makalelerde, yayimin hangi
sayfalar arasinda yer aldig1 “ss.” kisaltmasiyla verilir (ss. 12-45 gibi).

Tezde metin igi gonderme segenegi kullanilmissa, kaynaklar buna uygun olarak yazar adi ve
yayim tarihi bilgilerinin sol basta oldugu bir alfabetik siralama ile diizenlenir.

KAYNAKCA baglig1 altinda tezin igeriginde deginilen tiim kaynaklar, yazar soyadina gore diizenlenmelidir. Satirlar
sayfanin sol kenarindan baglamali, yazimda 1 (bir) satir araligi kullanilmals,

KAYNAKLAR bagligindan sonra ve birbirini izleyen iki kaynak arasinda 1 (bir) satir aralif1 bosluk birakilmalidir.
Kaynaklarin yazimi asagidaki kaliba uygun olmalidir:

(1) Yazar soyadi (ilk harf biiytik), virgiil, yazar adinin bas harfi (biiyiik harf), nokta ve virgiil, yaym yili ve virgiil,

(i1) Belgenin baglhig1 (sozctiklerin ilk harfleri biiytik) virgiil. Eger belge, makale veya bildiri ise adlar1 tirnak, (*...”),
arasinda yazilmali, kitap ise adinin yaziminda tirnak kullanilmamalidir. Ancak italik yazim veya koyulastirma
yapilabilir.
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(iii) Eserin yayimlandigi yer (sozctiklerin ilk harfleri biiyiik) virgiil kitaplarda yaymevi, makalelerden yayin organi,
bildirilerde bilimsel toplantinin adi,

(iv) Kitaplarda yayimlandig1 kent ve nokta, Makalelerde cilt numarasi (varsa parantez i¢inde sayisi), iki nokta iist
iiste, sayfa numaralari, nokta. Bildirilerde bilimsel toplantinin diizenlendigi tarih ve kent, nokta.

Yayin organi olarak periyodiklerin yaziminda uluslararasi kasaltmalar kullanilmali, kisaltmalar bilinmiyorsa
orijinal adlar1 yazilmaldir.

Ornekler:
[ Kitap:

Alloway, B.J., Understanding our Environment and Introduction to Environmental Chemistry and Pollution, Chapter
5, Ed. R.M. Harrison, Second Edition, The Royal Society of Chemistry, London, 1995.

[1 Makale:

Powel, M.J.D. 1992, “The theory of radial basis function appoximation in 1990” Advances in Numerical Analysis,
W. Light, ed., Oxford. Oxford Science Publications, pp 105-210.

[ Bildiri:

Wenzel, H.G., 1968, “Indoor climatic conditions”, Symposium of Ergonomics and Physical Enviromental Factors,
Rome.

[ Internet Yayini:

Fogel D.N., 1997, “Image rectification with radial basis functions: Application to RS/GIS data integration”.
Available on site htpp/polux.geog.ucsb.edu/ifogel/sf/santefe.html.

[] Ayni yazara ait farkli yillardaki kaynaklar yayim tarihlerine gore siralanmali, her defasinda yazar soyadi ve adi
kurala uygun olarak yazilmalidir.

[1 Ayni yazara, ait ayn1 yil i¢indeki birden ¢ok sayida kaynak, metin i¢inde deginildikleri sirada, yayim yilindan
sonra bosluk birakilmaksizin yazilacak a, b,... harfleriyle tanimlanarak verilmelidir.

"1 Iki yazarli kaynaklarda yazar adlari arasina “and”, Tiirk¢e kaynaklarda “ve” konulmalidir.
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71 Ug yazarh kaynaklarda yazar adlar1 arasma “virgiil”, en son yazardan énce “and” veya “ve” konulmalidir. Ugten
¢ok yararli kaynaklarda birinci yazarin adinin arkasina “et al.” veya “vd” yazilmalidir.

[l Bir derleme igindeki bir yayin kaynak olarak gosterilmisse, yayin adi ve sayfa numaralarindan sonra virgiil
konularak derlemenin adi, derleyenin adinin ilk harfi, nokta, soyadi, (Derl.) ya da derleyen adlari (aralarina “virgtl”,
en son addan o6nce “and” veya “ve” konulmali), (Derl.) ve virgiil yazilarak derlemeye iliskin o6teki bilgiler
verilmelidir.

[ Yayma kabul edilmis, ancak yayimlanmamis bir kaynagin sonuna “bakida)” ifadesi yazilmalidir.

I Cevirilerde kaynagin yayim yili olarak ceviri yili alinmali, ¢evirinin basligi ¢evrilmis sekliyle yazildiktan sonra
parantez icinde (Cev., ¢eviren adini ilk harfi, nokta ve soyadi) yazilmal ve belgeye iligkin 6teki bilgiler verilmelidir.

“KAYNAKLAR?” igin bir 6rnek Ek 10“da verilmistir. Zorunlu hallerde, tez ¢alismasina bagli olarak, kaynak
numaralandirma sistemi de kullanilabilir. Bu durumda, kaynaklar kisminda ve metinde koseli parantez icinde

Cogaltma

Sosyal Bilimler Enstitiisii’ne teslim edilen tezlerin hi¢ bir kopyasinda silinti, kazint1 vb. olmamali; el yazisiyla veya bagka
bigimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma yapilmamalidir.

a. Her tez icin “Tezlerin Cogaltilmasi ve Yayimi icin izin Belgesi” doldurulmalidir.

b. Her tez igin, tez yazarl tarafindan “Tez Veri Giris Formu”
(http://www.yok.gov.tr/tez/veri_giris5.htm) doldurulacaktir.

Ciltleme
Tez savunmasindan dnce, tezin kopyalart, jiiri liyelerine spiral cilt yapilarak dagitilir.

a. Jiri tarafindan onaylanan tezlerin iki adet kopyasi, arsiv ve kiitiiphanelerde uzun siire iyi korunabilmeleri
igin siyah renk ciltli olarak hazirlanarak U.U. Sosyal Bilimler Enstitiisii'ne teslim edilir.

b.  Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olmak tizere, tek bir pdfdosyasi olarak hazirlanir.
Tiirkge ve Ingilizce yazilmis olan dzet sayfalarinin her biri ayr1 ayr pdf dosyast olarak hazirlanir. Word dosyalarinin
pdf dosyalarma doniistiirilmesi icin ilgili baglantilar http://www.yok.gov.tr/tez/pdf-hazirlama.htm adresli internet
sayfasinda bulunmaktadir.

c.  Enstitii’ye teslim edilen onayl niisha iizerinde higbir degisiklik yapilmayacagindan tez, bilgisayar ekraninda
goriintiilendiginde veya yazici ¢iktis1 alindiginda, asil niishasi ile ayn1 olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara
aittir.
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d. Enstiti’ye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olmalidir; dosyalar isimlendirilirken
Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir, ¢linkii bu durum farkl bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

€. Veri tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi
eklenmelidir:

Ornek:

ad_soyadi_tez.pdf

ad_soyadi_ozet_tr.pdf

ad_soyadi_ozet en.pdf

f.  Metin formatindaki tez ekleri tam metnin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer almalidir. Bunlar tez metninde
oldugu gibi, pdf formatina doniistiiriilmelidir.

g. Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olugsmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programlari, goriintii veya
ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda ve 6zette dosya adlar da verilerek belirtilmelidir.
Resim, goriintii ve ses kayitlari i¢in tercih edilen formatlar asagidaki gibi olmalidir:

Resim Formatlari:

GIF (.gif)

PDF (.pdf)

TIFF (.tiff)

JPEG (.jpeg)

Goriintii Formatlari:

MPEG (.mpg)

Quick Time - Apple (.mov)

Audio Video Interleaved - Microsoft (.avi)

Ses Formatlari:

Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)
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h. Tezlerin cilt kapaginda Ek madde Ornek 1°e uygun olarak i¢ kapakta verilen bilgiler aynen tekrarlanir. Tezin cilt
sirtinda ise, sadece tezi hazirlayan kisinin ad1 ve soyadi, tezin kisaltilmis bagligi ve hazirlandig: yil belirtilir.

1. Tezler disinda kalan seminer ¢alismalar1 ve arastirma raporlari, hacmine bagli olarak sadece spiral cilt yapilarak
teslim edilebilir.

YEDINCi BOLUM CESITLi VE
SON HUKUMLER

Yiiriitme

MADDE 22- Bu Yénerge hiikiimlerini Uskiidar Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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EK 1: Sayfa Yapisi

4.0 cm

Sol Kenar
Boslugu

SAYFA UST KENARI

Ust Kenar Boslugu
3.0cm

1

TEZ METNI

2cm

-

Sag
Kenar

Boslugu

Alt Kenar Boslugu
3.0cm
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EK 2 a: icindekiler Sayfasi (Birinci Secenek)

ICINDEKILER
Sayfa No
BilimSEl EIK SAYTAST v..veviiviieiiiteiieiisie ettt sttt sttt e et bt e st ebesbe e sbeneeneebenreneas i
TEZ KADUI FOIMU ...t r e sr e n e nn e anenr e enenne e iii
ONSOZ / TESCKKIT ....vvvieecveveveveiieeeeeceete et ee ettt es et ettt et st se et et et e bt et es e s et eaete st sensnseaetetesas s e e neee iv
OZEE vttt ettt ettt ettt A bbbt s e ettt ettt ettt et s e e eneeee v
SUIMIMIAIY .t ittietie s ee sttt st e et e st e bt e s e e s e s teeste e eeeseeeseeea e e aas et e e s beesteas e e asaeaReesRe e eeenteaneeanseseeenteeneeeseeaneennnan Vi
Kisaltmalar ve SIMEELEr SAYTAST .....oieiiiieiiiiiie it vii
LI o] (o] g TS (- TSP PP PU ST UO PSP POUPTPRROPPRION viii
N1 11 T 5 1t PP RRPRRTRO iX
L€ 51 TSRS VPTURTN 1
BIRINCI BOLUM — BaSHK 1 ........coviuiiiiiicceceeeeeecse et n st eesnnen s 3
L R 27 1] 1P 3
O R 27 T 1S T PSSO T PP PP P P 4
L1 LT BASITK 4 ot e 5
O B N 2 7T 11 TP PR PR OPPRY 6
L 12,1, BaSIK 5 oot 1 s 6
L = T 1< RSP SS 8
L2210 BASIK 3 e b e r e nrn e 10
L 27 1) 1 TSRS 11
TKINCI BOLUM — BaSHK 1 ........oooviieeiicecceeeeeeee et san e e 12
2.1, BASIK 2 bbbt et et ettt r et e e nen e 13
B B R 27 1) 1 TSR TRP P 14
2.1 1.1 Baglik 4 o et e 15
0 0 5 T PSS 16

x = —w o m

x = —w o m



2.2, BASIIK 2 et b bttt h e R e e E £ e She e Re e he oA Ee R s e eR e e eh e e ek £kt e beeEeeReeeReeehe e ehe e beebe e beenbenreenreen

22,1, BaSIIK 3 bbbttt eb e b et be e a1 s 20

2.2.2.BaSIIK 3 oottt e 21

N T0) 110 [ PO UPPT RO P P OVROPRTIN 22
367021 N
EBKICT ..ot
OZGEOIMIS. ... e
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Ek 3: I¢ Kapak

3cm
T.C.
USKUDAR UNIiVERSITESI

SOSYAL BILIMLERI ENSTITUSU
..................... ANABILIM DALI

14 Punto

6cm

ORGUT KULTURU

4cm

(ad, soyad )

(68r.numarasi)

2 cm YUKSEK LiSANS

TEZI

DANISMAN.: v,

4 cm

Istanbul - y1l

Geregi icin arz olunur.
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Ek 4: Tez savunma tutanag: Enstitii sayfasindan indirilecektir.

Ek 5: Tiirkce Ozet Sayfasi

(Yazarm SOYADI, Adi, Yiiksek Lisans/Doktora, Istanbul, Yil1)

Tezin Ad

Ozet:

19



Anahtar Kelimeler:
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Ek 6: Ozgecmis

OZGECMIS

Kisisel Bilgiler :

Egitim durumu :

Yabanca Dil (ler) ve diizeyi

Bilimsel yayinlar ve calismalar
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Ek 7: Dis Kapak Ozeti
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(Iav N1Z4a1)

VIOLI0d/ SNVSITAASANA

(IAVAOS AV NINIONTIDOQ)

T.C.
USKUDAR UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU

ANABILIM DALI

(TEZIN ADI)

(OGRENCININ ADI SOYADI)

(Danigsman)
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EK 9 Yemin Metni (Tezli Yiiksek Lisans Ogrencileri i¢in)

Yemin Metni

Yiiksek Lisans Tezi olarak sundugum

113

............................................................................... ” adli galigmanin, tarafimdan,bilimsel ahlak ve geleneklere aykir
diisecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigini ve

yararlandigim eserlerin kaynakgada gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif

yapilarak yararlanilmis oldugunu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

Tarih

Adi1 SOYADI

Imza
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