T.C.
USKUDAR
UNIVERSITESI

TEZ YAZIM SURECINDE YAPILMASI GEREKENLER

DANISMAN SECIiMi

Ogrencilerimiz ilk dénemlerinin sonunda web sayfamizda formlar béliimiinde yer alan danisman tercih
formunu doldurarak Enstiti Sekreterligine teslim etmelidir.

KONU SECIMi

Ogrencilerimizin danismanlari atandiktan sonra 1 ay icinde danismanlariyla bir araya gelerek web
sayfasinda yer alan Tez Konu Oneri Formunu doldurmalari gerekmektedir.

Doldurulan form Anabilim Dali Baskaninin imzasindan sonra Enstitl Sekreterligine teslim edilecektir.

TEZ TESLIM SURECINDE YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Tez jurisine girecek ogrencilerin, tezlerini enstitiye teslimi ile ilgili olarak yapilmasi gerekli islemler

asagida belirtilmistir.

1. Tezler, “Uskiidar Universitesi Sosyal Bilimleri Enstitiisi Tez Yazim Kilavuzu'na uygun sekilde
hazirlanmalidir.

2. Tezin Spiralli bir kopyasi, savunma sinavi tarihinden 1 hafta dnce, format acisindan kontrol edilmek
uzere, Enstiti Sekreterligine Tez Savunma Jirisi Talep Formu ile birlikte verilmelidir.

3. Enstitid Yonetim Kurulu'ndan juriler belirlendikten sonra 1 ay icerisinde Tez Savunma Sinavinin
yapilmasi gerekmektedir.

4. Juri, Tez Savunma Formunu doldurup onaylamalidir.

5. Tez savunmasina girildigi tarihten itibaren 30 gln icerisinde, Enstitu Sekreterligi ve jurinin vermis
oldugu dizeltmeler tamamlanarak ciltlenmis 3 kopya tez, Enstiti Muduri disindaki tim imzalar
tamamlanarak Tez Teslim Formuyla Enstiti Sekreterligine verilmelidir.

Ogrencilerin, ciltlenmis tezlerle birlikte;

a) Tezin tam metninin tek bir pdf dosyasi olarak kayitli oldugu iki CD ile Abstract ve Ozet'in iki ayri pdf
dosyasi olarak kayitli oldugu CD'yi,

b) http://tez2.yok.gov.tr/ adresinden indirilerek doldurulup imzalanan “Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin
Formu”nu,

asagida yer alan “Yiiksekogretim Kurumlarinda Hazirlanan Lisansiistii Tezlerin internet Uzerinden
Derlenmesi Hakkinda Kilavuz” dikkatle okunup, tim gerekleri yerine getirildikten sonra enstiti
sekreterligine teslim etmeleri gerekmektedir.
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YUKSEKOGRETIM KURUMLARINDA HAZIRLANAN LiISANSUSTU TEZLERIN INTERNET
UZERINDEN DERLENMESIi HAKKINDA KILAVUZ

2. 0GRENCIi YUKUMLULUKLERI (Tezlerin Hazirlanmasi ve Teslimi) :

Tezler, CD ortaminda elektronik olarak hazirlanarak, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu ile birlikte
Enstitlye teslim edilecektir.

2.1 Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunun Doldurulmasi :

1.

Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu: Tezin, eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger
bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital iletim de dahil olmak
tzere her tirli ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine sunulmasi konusunda yazarin
izninin alindigi belgedir. Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde
bulunmaktadir. Formu doldurmak icin sisteme uye olmak gerekir.

Form, 6grenci tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile baglantili gecici bir
tabloya aktarilmasini saglamak lizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip “Kaydet” kutucugu
tiklandiginda, lzerinde sistem tarafindan iretilen “Referans Numarasi” bulunan, basima uygun
form dizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapilmis ise form basilmadan once
geri donllerek diizeltme yapilabilir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve
Yayimlama izin Formu {izerinde bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

. Tezlerin Basliklari ve Ozet (Abstract) Sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina

yiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik, kimyasal veya
matematiksel formiller, semboller, alt veya lst simge (subscript, superscript], Yunan harfleri veya
diger standart olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir”

Boliim, Anabilim Dali ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun secenek bulunamazsa bu satirlar bos
gecilebilir.

. Dizin Terimleri (Anahtar Kelimeler): Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan

erisimi saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Tgrimleri Listesinde
bulunmamasi durumunda; yazar tarafindan onerilen anahtar kelimenin Turkcesi=Ingilizcesi seklinde
bu alana yazilmalidir.

Yayimlama izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu, tezlerin internet iizerinden
yayinlanmasini saglayacak izin metnini de icerdiginden, ayrica bir izin formu doldurulmayacaktir.
Yiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani Uzerinden tezinin tam metin arastirma hizmetine
sunulmasini kabul eden tez yazarlari, “yayimlanmasina izin veriyorum” secenegini isaretleyerek formu
duzenler.

Tezin bir yayinevi tarafindan yayimlamasi sirecinde olmasi veya patent basvurusunda bulunulmasi
gibi durumlarda; erisime acilmasi en fazla 3 yil sireyle ertelenebilir. Bu durumda tez yazari erteleme
secenegini isaretleyerek erteleme siresini belirtir.

Ozetler, biri Tiirkce biriingilizce olmak iizere iki dilde 250'ser kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanmalidir.
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1.2 CD’nin Hazirlanmasi:

1.

Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf dosyalarina
donustirilmesiicin pdf hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan yararlanilabilir. Tez ve Projelerde
yer alan Tez/ Proje Savunma formlari Tez ve Projelerin icinde oldugu gibi CD’lerin Metin formati disinda
ek iceren karma tezler icin aciklamalar Madde 6’da yer almaktadir.

Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii/tip fakiltesi dekanligi tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni
olacaktir. Tez uzerinde Yuksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik yapilmayacagi icin, tezin
bilgisayar ekraninda gorintilendiginde asil nishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tirld sorumluluk yazara
aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi
ogelerin yerlerinin basili tez ile 0zdes olmasi yazar tarafindan saglanmalidir.

. Tezin tam metinini iceren dosya sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise sadece WinRAR programi

ile sikistirilacaktir.

Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilacaktir

Ornek:
Tam Metinici  \referansno.pdf
Eklericin referansno.rar

Metin formatindakiveya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam metninin bulundugu
pdf dosyasiicinde yer alacaktir. Bunun icin tarayici veya dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler
pdf formatina donusturulecektir.

UU.FR.014 Revizyon No: 0 (08.11.2016)

3



