TASAVVUF
ARASTIRMALARI
ENSTITUSU

USKUDAR UNIVERSITESI
TASAVVUF ARASTIRMALARI ENSTITUSU

TEZ YAZIM YONERGESI

Il AMAC, KAPSAM VE DAYANAK

Yiiksek Lisans ve Doktora tezleri, makale ve arastirma yazilari ile diger bilimsel metinlerin
iiretilmesinde ana gaye; bir konu, bir aragtirma sorusu ya da ddevi iizerine bilimsel metotlarla
kendi basina c¢alisabilme ve bunu anlasilir sekilde ortaya koyabilme becerisinin
gelistirilmesidir. Bir bilimsel ¢alismanin degerlendirilmesinde; arastirma sorusu, konunun
mevcut arastirma seviyesi i¢ine oturtulmasi, diisiince silsilesinin anlasilir ve takip edilebilir
olusu, literatiir/kaynak se¢imi ve islenmesi, miistakil ve yaratici bir ¢alisma tarzi gibi kriterler
Oonem tasimaktadir.

Bu yonerge Uskiidar Universitesi Tasavvuf Arastirmalari Enstitiisii dgrencileri igin
hazirlanmistir. YOnergenin amaci, Lisansiistli programlara kayitli 6grencilerin Yiiksek Lisans
ve Doktora tezlerinin ve diger bilimsel 6dev ve makalelerin yaziminda birligi saglamak,
standartlagmay1 saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemek, bu ¢aligmalarda yonlendirici ve dgretici
olmaktir.

Bu yonerge, 2547 sayili yasa ve Uskiidar Universitesi Tasavvuf Arastirmalart Enstitiisii
Lisansiistii Egitim Ogretim ve Smav Ydnetmeligi geregince hazirlanmistir. Yénerge metninde
tezler i¢cin gegerli sayilan formatin tamami, donem projesi ¢alismalarini da kapsamaktadir.
Ayrica Enstitii tarafindan iiretilen yaymnlarda yer alacak makaleler bu yonergenin ilgili
maddelerine uygun olarak diizenlenir.

. DiL, ANLATIM VE USLUP

Beseri bilimlerde dil en 6nemli aractir. Dil ve ifade tarzi ¢alismalarda onemli bir kriter teskil
eder.

Tiirkce yazilarda Tiirkce imld kurallarina uyulmalidir. Imlad hatalar1 okuma akisini
engelleyeceginden sik rastlanmasi degerlendirmeyi ve notu etkileyecektir. Calismada,
anlatilmak istenilen sey net ifade edilmeli, uzun ve karisik ciimlelerden kaginilmali, climleler
imla bakimindan diizgiin olmali ve kelimeler yerinde kullanilmalidir. Climleler dil bilgisi ve
fikirce dogru, sade, agik ve uyumlu olmali, kelimeler iyi se¢ilmelidir.



Paragraflar anlamli olarak kullanildiginda ¢alisma daha agik ve net olacak ve okunabilirligi

artacaktir. Paragraflar; konu degistiginde, yeni bir tartismaya gecildiginde, yeni bir donem ile
ilgili bilgi bagladiginda vs. degisir.

Ciimleler ve paragraflar arasinda baglanti iyi yapilmali, konu dis1 ifadelerle bu baglanti
koparilmamali ve bolimden bdliime gegislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen
gosterilmelidir. Tiirkgeye yerlesmemis yabanci kelimelere fazla yer verilmemelidir. Tyelik ifade
eden kelimelerin kullanimi (yaptim, gordiim, buldum, ¢alismamizda, arastirmamizda, bilim
dalimizda, vb.) tamamen men edilmemekle beraber bunlarin yerine tiglincii sahis ve edilgenlik
ifade eden kelimeler (yapildi, bulundu, ¢alismada, bilim dalinda vb.) tercih edilmelidir.

Tekrarlardan kagmilmalidir. Bir mesele baska bir boliimde yazildiysa, buna atifta bulunmak
yeterli ve daha uygundur.

Calismalarda bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma veya alintilar, birbiri ardi sira bir
sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine alinti/aktarmalar
arasinda tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya agiklamalar1 da yer almali veya bu tiir uzun
aktarmalar tezin ekler kisminda gdsterilmelidir.

Tezler istisnai durumlarda, Enstitii Kurulu onay sart1 ile Ingilizce, Almanca, Arapca gibi baska
dillerde de yazilabilir.

Tezlerde imla ve noktalama yoniinden Tiirk Dil Kurumunun Tiirkge Sozliik ve Yazim Kilavuzu
basta olmak iizere, gerekli durumlarda da Misalli Biiyiik Tiirk¢e Sozliik (ilhan Ayverdi) esas
alimmalidir.

I1l.  TEKNIiK UNSURLAR: SAYFA DUZENi VE YAZIYA ILiSKIN GENEL
ESASLAR

Formatlama, ¢aligmalarin degerlendirilmesinde 6nemli bir kriter teskil ettiginden bunun i¢in
yeterli zaman planlanmasi yerinde olur.

Bilimsel aragtirmalarin yaziya dokiimiinde sadece bilgisayar metin programlari kullanilir. El
yazist ile calisma ya da ilaveler kabul edilmez.

1. Kagit Gramaji ve Boyutlari: Calismalarda A4 (21 x 29,7 cm) standardinda 1. kalite
beyaz kagit kullanilmalidir. Ancak, tezde ¢esitli tablo, grafik, sekil vb. i¢in, gerekirse
ciltlemede uygun surette katlanacak sekilde A4 boyutundan farkli kagit kullanilabilir.

2. Sayfa Kenarlar:: Bir sayfadaki metin alaninin st, alt, sol ve sag bosluklarinin 6l¢iisii
su sekilde olmaldir: Ust bosluk : 3 cm., Alt bosluk : 3 cm., Sol Bosluk : 3 cm., Sag
bosluk : 4 cm (Degerlendirme ve notlar i¢in gerekli alan). Buna uygun sayfa diizeni
ornegi Ek 1’de verilmistir.

3. Yaz1 Tipi ve Biiyiikliigii: Biitiin ¢alismada (metin, basliklar, dipnotlar, sekil ve
tablolara ait agiklama yazilari, sayfa numaralar1 vs.) Times New Roman yazi tipinin
kullanilmasina dikkat edilmelidir.

a. Ana metinde Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda yazi karakteri
kullanilmalidir.



b. Dipnotlar her iki yana yasli olarak Times New Roman ve 10 punto ile
yazilmalidir.

c. Bolim bagliklari, 14 punto, biiyiik harflerle ve koyu yazilmali; alt basliklar ise
12 punto, sadece bas harfleri biiyiik ve koyu yazilmalidir.
Makale yaziminda ise yazar ismi, Times New Roman ile ana bagliktan sonra bir
bosluk verilerek ve ana baglig1 ortalayacak bigimde adin bas harfi bliyiik diger
harfleri kii¢iik olarak, soyadin ise tamamu biiyiik harflerle yazilmalidir.

4. Bashklar ve Numaralandirma: Boliim basliklar1 birinci diizey basliklar olup yeni bir
sayfadan baslar. Metin ortalanir. Alt basliklar diizeyine gére numaralandirilarak 3.c.de
belirtilen yazim tipi ve biyiikliigline uygun olarak yazilir. Bir boliimde alt baslik
verilecekse, alt basliklarin sayis1 en az iki olmalidir.

Tezlerin basliklar1 ve 6zet (Tiirkge ve ingilizce) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir
alanlarma yiiklenecektir. Bu nedenle bu gibi metin alanlari, italik yazi tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge veya
karakterler igermemelidir.

5. Paragraf ve Satir Araliklar:: Ana metin her iki yana yasl olarak yazilmali, paragraf
aralarinda bir bosluk birakilmalidir. Satir araliklar1 ana metinde 1,5, dipnotlarda ve ii¢
satirdan uzun alintilarda 1,15 olmalidur.

6. Sayfa Numaralari: Sayfalarin numaralanmasi ilk metin sayfasindan baglayarak altta ve
sagda verilmelidir. Bu durumda Girise kadar olan sayfalar (Onsdz, Kisaltmalar,
Icindekiler gibi..) kiigiik harf Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vii ...) seklinde, giris
boliimii ile baslayan ana metne ait diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde
numaralandirilmalidir.

Ekler normal rakamlarla (Ek 1, Ek 2,...) birbirini izleyecek sekilde numaralandirilir.
Her numaranin karsisina igerigini belirten bir baslik konur ve her bir ek ayr1 sayfadan
baslayacak sekilde yerlestirilir. Ana metni takip edecek sekilde sayfa numarasi verilir.

7. Italik ve Koyu Yazn: Italik ve koyu yazi ile vurgulama konusunda tutumlu ve tutarli
olunmalidir. Italik yaz1 6zellikle yabanci dildeki kavramlar, transkripsiyonla yazilmis
kelimeler, Kur’an ayetleri ve hadis vb. dogrudan alintilarda ve manzum metinlerde,
koyu yazi ise bagliklarda kullanilir. Italik yazi ve tirnak igine alma bir arada
kullanilmayacaktir.

8. Ciltleme: Tez savunmasindan once, tezin kopyalari, jiiri iiyelerine spiral cilt yapilarak
dagitilir.
a. Jiiri tarafindan onaylanan tezlerin iki adet kopyast, arsiv ve kiitliphanelerde uzun siire
iyi korunabilmeleri igin siyah renk ciltli olarak hazirlanarak U.U. Tasavvuf
Arastirmalar1 Enstitiisiine teslim edilir. Tez Jiirisi iyelerine birer kopya ciltlenmis olarak
teslim edilir.
b. Tezin tam metni, Enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olmak iizere, tek bir
pdf dosyasi olarak hazirlanir. Tiirkge ve Ingilizce yazilmis olan 6zet sayfalarmin her biri
ayr1 ayr1 pdf dosyasi olarak hazirlanir.
c. Enstitiiye teslim edilen onayli niisha {izerinde hicbir degisiklik yapilmayacagindan
tez, bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde veya yazici ¢iktist alindiginda, asil niishasi
ile ayn1 olmas ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir.



d. Enstitiiye teslim edilen tezle ilgili dosyalar sikistirllmamis ve sifresiz olmalidir;
dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir, ¢iinkii bu durum farkl
bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir.

e. Veri tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna
hangi bilgiyi igerdigi eklenmelidir:

Ornek:

ad soyadi tez.pdf

ad soyadi ozet tr.pdf

ad soyadi ozet en.pdf

f. Metin formatindaki tez ekleri tam metnin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer almalidir.
Bunlar tez metninde oldugu gibi, pdf formatina dontistiiriilmelidir.

g. Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, gorlintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris
Formunda ve 6zette dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir.

h. Tezlerin cilt kapaginda Ek 2’ye uygun olarak i¢ kapakta verilen bilgiler aynen
tekrarlanir. Tezin cilt sirtinda ise, kiginin ad1 ve soyadi, tezin baslhigi ve hazirlandigi yil
belirtilir.

1. Tezler disinda kalan bildiri, makale, seminer calismalar1 ve arastirma raporlari,
hacmine bagli olarak sadece spiral cilt yapilarak teslim edilebilir.

9. Tezlerin Cogaltilmasi: Tasavvuf Arastirmalar1 Enstitiistine teslim edilen tezlerin hig bir
kopyasinda silinti, kazint1 vb. olmamali; el yazisiyla veya baska bi¢imde diizeltme, ekleme,
cikarma yapilmamalidir.

Her tez icin, tez yazar tarafindan asagidaki adres lizerinden Tez Veri Giris Formu
doldurulacaktir.

https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/qiris.jsp

IV. TERTIP VE DUZEN

Tezler 6n kisim (dis kapak ve i¢ kapak), metin kismi ile kaynaklar ve son sayfalar (ekler,
0zgecmis vb.) olmak iizere ii¢ kistmdan ve her kisim da kendi arasinda ¢esitli boliimlerden
olusur. Bu icerik tezin “Icindekiler Sayfas1” érnegine bakilarak takip edilebilir (Ek 3).

On Dis Kapak, sert kapak (Karton/Bez cilt) olup Ek 2’deki ornege uygun olarak
hazirlanmalidir.

I¢ Kapak, Ek 2°de verilen rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

Tez Savunma Simav Tutanagi: Tez savunma sinav tutanagi Ek 4’te gosterildigi gibi hazirlanir.
Ithaf Sayfasi: Aday isterse tezini, istedigi kisi ya da kisilere ithaf edebilir.

Tesekkiir Sayfasi: Istenirse tesekkiir sayfasi eklenebilir.

Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle Ozet baslig: kullanilir
ve ilk satirda tezin kiinyesi belirtildikten sonra (Ek 5), tez ¢alismasinin amaci, kapsami,
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https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/giris.jsp

kullanilan yéntem ve varilan sonuglar acik ve 6z olarak yazilmalidir. Ozet 250 kelimeyi
gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sézciikler” ifadesi yazilarak en ¢ok 10 anahtar
sOzciik belirtilir.

Ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkce 6zet sayfasi gibi hazirlanir, baslik olarak Ingilizcede Summary
sozclgii kullanilir. “Anahtar Sozciikler” yerine ise “Key Words” ifadesi kullanilir (EK 6).

Icindekiler Dizini: Tez metninde yer alan biitiin boliim basliklar1 ve Kaynakga (varsa Ekler)
sayfasi, icindekiler sayfasinda eksiksiz olarak gosterilmelidir (Ek 3).

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tezde kullanilan kisaltmalar ve simgeler “Kisaltmalar ve
Simgeler” basligi altinda ve alfabetik sirayla dizilir ve her kisaltmanin veya simgenin karsisina
acilimi belirtilir.

Ayrica Cizelgeler Dizini, Sekiller Dizini de yer almalidir.

Tezin Metin Kismu asagida V. Boliimde yer alan “Metnin Plan1” baslig: altinda agiklandigi
sekilde hazirlanir.

Kaynakca: Tezde kullanilan biitiin kaynaklara burada mutlaka yer verilir. Tez metni i¢inde ad1
gecmeyen literatiir, kaynaklar listesine dahil edilmez. Kaynak¢a VII. Bolimde agiklanan
esaslara uygun olarak diizenlenir.

Ekler: Tez metni iginde yer almasi halinde konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, genis kapsamli ve ayrintili
deney sonuglari, 6rnek hesaplamalar, fotograflar, haritalar, tablolar, formlar, anket sorularinin
listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalar1 vb. bu boliimde verilebilir.

Ozgecmis: Tezi hazirlayan Yiiksek Lisans veya Doktora dgrencisi, Ozge¢mis bashigr altinda
ogrenim gordigi ve calisti§i kurumlar ile varsa yaptigr bilimsel faaliyetleri iceren kisa 6z
gecmisini bir sayfayr asmayacak sekilde ekteki forma gore hazirlar (Ek 7).

Yemin Metni Sayfasi: Yapilan tezin orijinalligini ifade eden Yemin Metni sayfas1 Ek 8’de
gosterildigi gibi hazirlanir.

Arka Dis Kapak: Distaki sert kapaktir, tezin arka boliimiinde yer alir ve tizerinde higbir yazi
bulunmamalidir. Arka kapak goriintiisi Ek 9’da verilen arkali 6nli dis kapak Ozetinde
verilmistir.

V. METNIN PLANI

Giris, metnin ilk 6gesidir. Bu nedenle yazi planinin ilk maddesidir ve metnin sayfalari, Giris
boliimiinden baglayarak numaralandirilir.

Giris boliimiinde, konuya giris yapilarak konunun onemi (konunun calisilmast neden
onemlidir), ¢alismada c¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel soru(n); arastirmanin kapsami,
sorunun cevaplanmasinda uygulanan gerekli yontem ve teknikler; arastirmada kullanilan
materyalin temin sekli, miktari, nitelikleri; yazi konusu ve mevcut problemin ¢6ziimii ile ilgili
onceki ¢aligmalarin ana fikirleri, metotlar1 ve sonuglar1 gibi okuyucuyu konuya hazirlayict
nitelikteki bilgilerden gerekli goriilenlere bir diizen i¢inde sentezlenmis 6zetleriyle yer verilir.



Yazmin Giris ve Sonucu arasinda kalan kisim ana metindir. Giris bolimiinden sonra, ana
metnin boliimleri yer alir. Boliimlerde, gerek duyulan ayrinti diizeyine bagl olarak, bilimsel
sorunun ¢dziimiine yonelik ve konuyu sonuca goétiirecek bilgi ve agiklamalar, uygun diisiince
silsilesi iginde ortaya konur.

Metnin son boliimiinde “Sonu¢” kismi yer alir. Bu boliimde, giriste agiklanan amag ve/veya
hipotezden baglayarak yazinin yontemi, teknigi, sinirliliklar1 ¢er¢evesinde ulasilan ¢oziim,
cesitli boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanilarak somut sekilde acgiklanir. Bu
aciklamalar, gerektiginde daha sonraki ¢alismalara 151k tutacak g¢esitli 6nerilerle de desteklenir.

Ayrica, yapilan arastirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya
konudaki aragtirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilebilir.

Calismada ulagilan genel sonuglar miimkiin oldugu kadar 6z fakat agik olarak belli bir sira,
diizen ve mantik ¢ercevesinde yazilir; ilgili konuda yapilan diger ¢calismalarla karsilastirilarak
tartigildiktan sonra, varilan sonuglarin gegerliligi ve uygulanabilirligi belirtilir.

Sonug boliimii genel kompozisyon bigiminde yazilabilecegi gibi, varilan sonuglar ve ortaya
konulan 6neriler bu kompozisyonu bozmayacak sekilde maddeler halinde de ifade edilebilir.

Calismanin boliimlerinin oranlar yaklasik olarak su sekilde olabilir:
%10 Giris
%10 Sonug
Geri kalan Ana Metin

Bilimsel Soru/Arastirma Sorusu: Bilimsel Soru/Arastirma Sorusu her basarili bilimsel
caligmanin kalbidir, literatiir ile islenme/tartisma siirecinde gelisir. Bir arastirma mevzuunun
analizinde hi¢gbir zaman “biitiin gdz Oniline alinmaz, belirli bakis a¢ilarina yogunlasilir. Konu
arastirma sorusu demek olmadigindan, konuya giristen sonra soru ortaya konur ve calisilan
konu ile baglantilar netlestirilir. Iyi bir bilimsel soru:

1. Onemli olmaldir (pratik kullanomda ya da belirli bir teori veya diisiincenin
gelisiminde),

2. Aragstirilabilir olmalidir (bilimsel kriterlere uyularak cevaplandirilabilmelidir),

3. Smirlanmis, agik ve net ifade edilmis olmalidir.

VI. REFERANS VE ALINTILARA iLiSKIN ESASLAR

Alintilar, metinlerin baska caligmalardan aynen ya da anlam bakimindan aktarilmasidir.
Yazarin kendi ifadelerini destekleme, belgeleme vb. gibi fonksiyonlar tasirlar. Alintilar,
dogrudan ya da dolayli, metin icinde daima acik sekilde belli olmali ve yazarin kendi
diisiincelerinden/ifadelerinden ayirt edilecek sekilde verilmelidir. Alintilarin kullanilmasi
bilimsel calismalarin vazgecilmez parcasidir. Yazar kendi tartismalarini, mevcut arastirma
seviyesi lzerine bina eder. Alintilar vasitasiyla konu icin Onemli literatir ve diger
arastirmacilarin diisiinceleri, yapilan ¢alismaya dahil olur. Formlara uygun, agik ve net kaynak
bildirimi ile her alint1 kontrol edilebilir/takip edilebilir hale gelir. Kusursuz alintilama bilimsel
caligmadaki titizligi ortaya koyar. Alint1 prensip olarak yazarin kendi ifadesinin yerini tutmaz,
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sadece destekler ya da kuvvetlendirir. Esas itibariyla aynen aktarilarak/dogrudan ve
medlen/dolayli yapilan alintilar olmak {izere iki tiir alintidan bahsedilir. Bunlar ayrintilariyla
asagida maddeler halinde agiklanmaktadir:

9.

Metinde birebir/dogrudan yapilan alintilar tirnak “ ” ig¢inde verilmeli ve alintinin
sonunda dipnot sistemine uygun olarak kaynak gosterilmelidir. Ug satirdan az alintilar
metin i¢inde, li¢ satirdan uzun alintilar ise ana metne gore sayfanin sagindan 1 cm,
solundan ise 1,25 cm iceriden ve blok halinde verilmelidir. U¢ satirdan fazla olan
alintilarda satir araligi1 1,15, font ise 11 olmalidir. Bu kural Kur’an ayetleri ve hadisler
icin de gecerlidir. Farkli olarak Kur’an ayetleri, hadisler ve manzum metinler tirnak
icinde degil, italik olarak belirtilir.

Dolayli (mealen) yapilan alintilar, diger yazarlarin diisiince ve agiklamalarinin birebir
degil, anlam bakimindan nakledilmesidir. Ozii degistirilmemek kaydiyla, ¢alismayi
hazirlayanin kendi climleleriyle 6zet yahut yorum olarak yapilan dolayl alintilar tirnak
arasina alinmadan verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil
vb.) mutlaka atifta bulunulur.

Aynen aktarmalarda, bilgilerin tamamina yer verilebilecegi gibi; climle, paragraf veya
sayfa halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Bu durumda, ctimlelerde
belli kelimelerin, ¢esitli ciimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini
gostermek lizere, atlanan yerler parantez iginde ti¢ nokta (...) ile belirtilir.

Aynen aktarmalarda yapilan ilave ve eklemeler ise koseli parantez iginde [XYZ]
belirtilir. Bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, alinti yapilan kaynaklardaki
noktalama isaretleri ve ceviri hatalar1 dahil olmak iizere harf, ciimle, tarih, yer vb.
yanlisliklar da diizeltilmeden verilir. Ancak bdyle durumlarda arastirmaci, sz konusu
yanlislig1 diizeltmek i¢in ilgili yere agiklama notu diisebilir.

Ikinci elden alinti: Kural olarak alintilar orijinal kaynaktan yapilir. Hakl1 sebeplerle
orijinal kaynaga ulasilamiyorsa ikinci elden alint1 yapilabilir.

Dipnotlar sayfa altinda numaralandirilarak verilmeli, atiflar metin icinde
gosterilmemelidir.

Dipnot rakamindan sonra bir bosluk verilmeli ve yazi daha sonra baslatilmalidir. Ikinci
ve daha sonraki satirlarin basinda bosluk verilmemelidir.

Dipnotlarin iki amaci vardir: Kaynak belirtilmesi ve agiklama. Metinde verilmesi
akicili@1 bozacak, fakat konuya aciklik getirecek her tiirlii ek bilgi ve yorum aciklama
notu bi¢iminde dipnotta yazilabilir. Ancak bu notlarin kullanilmasinda dikkatli
olunmalidir. Dogrudan metinde verilmesi gereken bilgiler, acgiklama dipnotunda
sunulmamali, Onemsiz ve ilgisiz bilgilere de yer verilmemelidir. Dipnotta
verilemeyecek kadar genis aciklamalar ekler boliimiinde yer alabilir.

Dipnotlar da bir ciimle olarak diisiiniiliir, biiyiik harfle baslar ve nokta ile biter.

10. Dipnotlarda yazar unvani ve yayinevi bilgileri belirtilmez.



Ornekli Aciklamalar

= Dipnotta kaynak bilgileri su sekilde verilir:

Yazarin Soyadi, Eser Adi, yayimlandig: tarih, sayfa numarasi.

! Tbn “Arabi, ‘Uklat al-mustawfiz, 1911, 46.
! Levent, Tiirk Edebiyat: Tarihi, 1988, 23.

= Dolayli alintilarda dipnotta kaynak belirtilmesi krs. ile baslar (karsilastir(iniz)
ibaresi i¢in kisaltma).

! Krs. Massignon, Essai, 1922, 134.

= Birebir yapilan direkt alintilarda ise krs. ile baslamaz.

1 Massignon, Essai, 1922, 134.

= Eger bir kaynaga, kullanildiktan hemen sonra bir kez daha atif yapiliyorsa (iki
dipnotun arasina baska kaynak girmiyorsa), dipnotta yazar ve eser ismi
verilmeksizin age. (ad: gegen eser), ya da agm. (ad1 gegen makale) ibaresi kullanilir.

1 Massignon, Essai, 1922, 134.

Zage., 124.

3 Chodkiewitz, “Female Sainthood”, 1994, 14.
4Krs. agm., 151.

= Eger birden fazla yazar s6z konusu ise bu durum vd. ibaresiyle belirtilir.

! Pekolcay vd., Islami Tiirk Edebiyatina Giris, 1981, 7.
2Sells vd., Early Islamic mysticism, 1996, 15.

= Dipnotta birden fazla kaynak gosterilmek istendiginde kaynaklar birbirinden noktali
virgiil ile ayrilarak siralanir.



1 Smith, An Introduction to the History of Mysticism, 1973, 64; Macdonald, Development of Muslim
Theology, 1903, 227; krs. Giines, al-Gazalt und der Sufismus, 2011, 22.

=  Uzun eser isimleri, dipnotta kisaltilmis formda verilebilir, kaynakc¢ada eserin tam
bilgileri yer alir:

! Shaikh, Sufi Narratives of Intimacy: Ibn 'Arabi, Gender and Sexuality, 2012.
2 Shaikh, Sufi Narratives, 2012. (kisa form)

= Birden fazla ciltli eserlerin gosterilmesinde 6nce cilt numarasi ve iki nokta tistiiste
konarak sayfa numarasi verilir:

! al-Gazzali, [hya’, 1998, IV:276.
2 [bn *Arabi, Futihat ,1911, 1:124.

= Makalelerin ya da kitap boliimlerinin dipnotta gosterilmesinde makale ya da boliim
basliklar1 diiz yazi ile tirnak i¢ine alinarak yazilir:

! Murata, “Witnessing the Rose”, 1994, 352.
2 Zahir al-Din, “Man in Search of his Identity”, 1980, 103.

= Orijinal kaynaga ulagilamayan ve ikinci elden alint1 yapilan durumlarda kaynak su
sekilde belirtilir:

1 *Abd al-Hakk Muhaddit Dihlavi, Akbar al-Ahyar; Jamal: “Female and Feminine”, 1988, 211°de iktibas
edilmis.

2 Attar, Tadkirat al-Awliya’; Smith, Rabi ‘a von Basra, 1997, 121°de iktibas edilmis.

3Ibn “Arabi, Futithat, 1911, 11:190; Ritter, Das Meer der Seele, 1978, 480°de iktibas edilmis.



VIil. KAYNAKCA

Kaynakc¢a Yaziminda Uyulacak Esaslar:

1. Kaynakc¢ada sadece metin i¢inde, dipnotlarda, sekil ve tablolarda vs. dogrudan ya da dolayl
alint1 yoluyla atifta bulunulan eserler yer almalidir. Atifta bulunulmamis eserler kaynakc¢ada
gosterilmemelidir.

2. Kaynakga, girinti verilmeksizin biiylik harflerle ve koyu olarak metinden sonra iki bosluk
verilerek sola yash yazilmalidir.

3. Kaynakcada yazar ad1 ve soyadi bas harfleri biiyiik diger harfler kiigiik olarak yazilmalidir.

4. Kaynaklar yazar soyadlarinin alfabetik sirasina gore siralanmali, ayn1 yazarin iki veya daha
fazla eseri s0z konusu ise eser isimlerinin alfabetik sirasina gore konmalidir.

5. Yazarm ikinci ve daha sonraki eserlerinin basina ismi yazilmamali, isminin yerine ---
isareti konulmalidir.

Tek Yazarl Kitaplarin Kaynakg¢ada Belirtilmesi
Yazar soyadi, ad1

Eser ad1

Baski numarasi (ilk baski ise gerek yok)

Varsa cilt numarasi

Varsa ¢eviren, hazirlayan veya derleyen
Yayimlandig: yer: Yayinevi

Yayimlandig tarih

Roded, Ruth, Women in Islamic Biographical Collections: From Ibn Sa'd to Who is Who,
London: Lynne Rienner Publishers, 1994.

Levent, A. Sirri, Tiirk Edebiyati Tarihi, Ankara: AKDTYK TTK Yay. 1988.
Oztuna, Yilmaz, Biiyiik Tiirk Miisikisi Ansiklopedisi, |, Istanbul: Kiiltiir Bakanlig1 Yayin1, 1990.

Iki Yazarl Kitaplarin Kaynakcada Belirtilmesi

Ik yazarin soyads, adi

ve

Ikinci yazarin soyadi, adi
Eser ad1

Varsa cilt numarasi

Varsa geviren
Yayimlandig1 yer: Yayinevi
Yayimlandigi tarih

Ozcan, Nusret ve Aykut, Kemal, Mustafa Kutlu Kitabi, Istanbul: Nehir Yaynlari, 2001.
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Ikiden Fazla Yazarl Kitaplarin Kaynakcada Belirtilmesi

[k yazarin soyads, ad1 vd. (veya ilk yazarm soyadi, ads; ikinci yazarin soyadu, ads; iigiincii
yazarin soyadi, ad1)

Eser ad1

Varsa cilt numarasi

Varsa geviren

Yayimlandigi yer: Yayinevi

Yayimlandigi tarih

Pekolcay, Necla vd., Isldmi Tiirk Edebiyatina Girig, Istanbul: Dergah Yayinlari, 1981,

Ayverdi, Samiha; Araz, Nezihe; Erol, Safiye; Huri, Sofi, Ken’dn Rifai ve Yirminci Asrin
Isiginda Miisliimanlik, Istanbul: Kubbealt1 Nesriyati, 2003.

Kitap Boliimii

Yazar soyadi, adi

“Boliimiin ad1”

Eserin ad1

Haz. (hazirlayan) veya Ed. (edit6r)
Yayimlandig1 yer

Yaymevi

Yayimlandig tarih

Baslangic ve bitis sayfa numaralari

Nasr, Seyyed Hossein, “The Quran as Foundation of Islamic Spirituality”, Islamic Spirituality:
Foundations, Ed. Seyyed Hossein Nasr, New York: The Crossroad Publishing Company, 1985,
3-10.

Murata, Sachiko, “Witnessing the Rose: Ya’kab Sarfi on the Vision of God in Women”,
Festschrift fiir Annemarie Schimmel: Gott ist schon und Er liebt die Schonheit, haz. Alma Giese
ve J. Christoph Biirgel, Bern: Lang Druck AG, 1994, 349-361.

Dergide Makale

Yazar soyadi, ad1

“Makalenin ad1”

Derginin adi

Yayimlandig tarih

Varsa numarasi

Baslangic ve bitis sayfa numaralari
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Morris, James, “The Spiritual Ascension: Ibn ‘Arabi and the Mi‘raj; Part 11, Journal of the
American Oriental Society, 1988, 108:63-77.

Yeniterzi, Emine, “Tanzimattan Cumhuriyetin Ik Yillarina Kadar Konyali Sair ve Yazarlar”,
Tiirkiyat Arastirmalart Dergisi, 2010, 10:77-159.

Kiigiik, Hiilya, “From his Mother Nir al-Ansariyya to his Sayh Fatima bt. Ibn al-Mutanna:
Important Female Figures around Muhyi 1-Din b. al-*Arabi”, Arabica, 2012, 59:6, 685-708.

Yazar veya Editor Adi Bulunmayan Kitap ve Makaleler

“Tiirkiye ve Diinyada Yiiksekogretim”, Bilim ve Teknoloji, Istanbul: TUSIAD Yayinlari, 1994.
Yazim Kilavuzu, Ankara: Tiirk Dil Kurumu Yayinlari, 2012.

Online dergiden makaleler

Online dergiden makalelerde ilaveten sayfanin linki ve erisim tarihi verilmelidir.

Esitgin, Dinger, “Biiylime Romani1 (Bildungsroman) Kavrami Etrafinda Ask-1 Memnu ve
Roman Kisisi Nihal”, Millt Egitim Dergisi, 2004, S, 162,
http://yayim.meb.gov.tr/yayimlar/162/esitgin.htm, e.t. 5 Nisan 2005.

Gueorgi Kossinets and Duncan J. Watts, “Origins of Homophily in an Evolving Social
Network,” American Journal of Sociology, 2009, 115, s. 411, link, e.t. 28 Subat 2010,
doi:10.1086/599247.

Giinliik Gazetelerden veya Dergilerden Alinmis Makaleler
Akyol, Taha, “Sosyal Bilim Odiilleri”, Milliyet, 28 Subat 2005.

Yayimlanmamis Tezler

Erdemir, Avni, Muslihu d-din Mustafa Ibn Vefd Hayat: Eserleri Tesirleri ve Manzum
Eserlerinin Tenkidli Metni, Gazi Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Doktora Tezi, Ankara,
1999.

Ansiklopedi Maddesi
Kiiciik, Hiilya vd., “Rabia”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi (DIA), 34. 2007, s.
380-382.

Nicholson, Reynold A., “al-insan al-kamil”, EI*; 3, 1913-1936, s. 510-511.
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Kur’an-1 Kerim ve Hadis-i Seriflere Atiflar

Bu kisimda Tiirkiye Diyanet Vakfi islam Ansiklopedisi’ndeki uygulamalar referans almmustir.
Ansiklopediye (www.islamansiklopedisi.info) adresinden erisilebilir.

Kur’dn Ayetleri

Kur’an ayetleri belirtilirken stire adi, sire numarasi ve dyet numarasi bilgileri asagidaki sekilde
verilmelidir:

Sire ad1 Stire Numarasi/Ayet no.

Ornek: Bakara 2/74.

Kur’an ayetleri iki sekilde belirtilebilir:

1. Alintidan hemen sonra parantez i¢inde:
Bizim ugurumuzda miicahede edenlere gelince elbette biz onlara yollarimizi gosteririz
ve siibhesiz ki Allah her hdlde muhsinlerle beraberdir (Ankebit 29/69).

2. Dipnotta:
Bizim ugurumuzda miicahede edenlere gelince elbette biz onlara yollarimizi gésteririz
ve stibhesiz ki Allah her halde muhsinlerle beraberdir.!

! Ankebiit 29/69.

Hangi form i¢in karar verilirse, diizeni korumak a¢isindan ¢alisma boyunca ayni form kullanilir.

Ayet meallerini mealden yararlanarak yazanlarin, aldiklart meali de belirtmeleri gerekmektedir.

Ornek: Tanrmiz bir tek Tanri’dwr; O’'ndan baska Tanri yoktur;, O Rahmandir, Rahimdir.
(Bakara 2/163. Kur’an Yolu Tiirk¢e Meal ve Tefsir, 2007, 1:247).

Calismanin girisinde, ¢alisma boyunca hangi mealin kullanildig1 belirtilebilir. Bu durumda
sadece farkli meal kullanildiginda meale ait bilgi verilir.

Hadisler:

Omek: Buhari, Rikak, 12. (Bu referansin agilimi: Buhari’nin Sahih’inin Rikdk baslikli
hadislerinden 12 numarali hadis-i serif)

Ornek: Miisned, 11, 145. (Bu referansin a¢ilimi: Ahmed b. Hanbel’in Miisned’inin 2. Cildinin
145 numarali hadis-i serif)
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VIIl. BELGE, TABLO, SEKIL VE GRAFIKLERIN KULLANIMINDA
UYULACAK ESASLAR

1. Metin igerisinde yer alan tablo, sekil, grafik ve haritalar hemen altinda isimlendirilecek
ve alint1 yapildigi kaynak, tiiriine gére dipnot sistemine gore verilecektir.

2. Ekler (belgeler), yazinin sonunda verilecek ve altinda belgenin icerigi hakkinda kisa bir
bilgi ile bilimsel kaynak gdsterme formuna uygun bigimde kaynak yer alacaktir. Diger
ekler (Tablo, Sekil ve Grafik) normal yaz1 disindaki gostergelerin ¢ok olmasi durumunda
Tablo, Sekil ve Grafik i¢in basliklar Ek Tablo:1, Ek Grafik: 2 ve Ek Sekil: 6 gibi
yazilmali; ekler, Kaynakc¢a’dan sonra verilmelidir. Bu eklere metin igerisinde yapilan
atiflar Ek Tablo:1, Ek Grafik: 2 veya Ek Sekil: 6 bigiminde yapilmalidir. Tablo, sekil,
grafik ve resim igin alint1 yapilmigsa, mutlaka kaynak belirtilmelidir.

IX. BILIMSEL CEVRIYAZI/TRANSKRIPSiYON SiSTEMI

Uskiidar Universitesi Tasavvuf Arastirmalar1 Enstitiisii; Arapga, Fars¢a ve Osmanl Tiirkcesi
metinlerinin Latin harflerine ¢evirisi i¢in asagidaki tabloyu referans olarak kabul etmektedir.

Harfler | Asli | Transkripsiyon
Sekli

elif Il |a,a

elif I} a, e 1,1,0,0,u, i

be < b

pe < Y

te < t

se & s

cim z C

¢im d ¢

ha d h

b & |b
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dal 3 d

zel 3 z

ra J r

ze J z

je 3 i

sin o S

sin Gools

sad ol $

dad ol d, z

t1 b t

71 b= z

ayin g ¢
gaym |& |g

fe o f

kaf & k

kef 4 Kk, g n
lam J |

mim a m

nun O n

vav K) v,0,0,u,1, U0
he o h,a, e
ye I y,1,1,1,2
hemze | ¢ ’
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BAZI KISALTMALAR

ABD Ana bilim dali
age. Ad1 gegen eser
agm. Adi gecen makale
agy. Ad1 gecen yayin
Ar. Arapga

bk. Bakiniz

Bol. Bolim

bs. Baski, basim

C Cilt

cev. Ceviren

dog. Dogum tarihi

drl. Derleyen

DT Doktora Tezi

dzl. Diizenleyen

ed. Editor

Ens. Enstitii

Fak. Fakiilte

Far. Farsca

H Hicri

haz. Hazirlayan

M Miladi

mec. Mecaz

MO Milattan 6nce

MS Milattan sonra
No. Numara

ol. Oliim tarihi

S Say1

S. Sayfa

SBE Sosyal Bilimler Enstitiisii
T. Tiirkce

U Universite

Yay. Yayini, Yayinlari
YLT Yiiksek Lisans Tezi
Osm. T. Osmanl1 Tiirkgesi
or. Ornek

tar. Tarih

vb. Ve bagkasi, ve baskalari, ve benzeri, ve benzerleri, ve bunun gibi
VY. Yiizyil

X. CESITLI VE SON HUKUMLER
Bu Yonerge 24.05.2018 tarih ve 2018/17 sayili senato karariyla kabul edilmistir.

Bu yonergenin hiikiimlerini Uskiidar Universitesi Rektorii yiiriitiir.



XI.

EKLER

Ek 1: Sayfa Diizeni

3.0cm
Sol
Kenar
Boslugu

Ust Kenar Boslugu
3.0cm
TEZ METNI
40cm
Sag
Kenar
Boslugu
Alt Kenar Boslugu
3.0cm

17




Ek 2: On Dis Kapak/i¢c Kapak

3cm

T.C.
USKUDAR UNIVERSITESI
TASAVVUF ARASTIRMALARI ENSTITUSU
TASAVVUF KULTURU VE EDENIYATI ANABILIiM DALI

6cm 14 %unto

(TEZIN BASLIGI)

4cm

(OGRENCININ ADI SOYADI )

2 cm YUKSEK LiSANS TEZI

4 cm

DANISMAN: ittt e ereeeeaeaees

4cm

istanbul - Y1l
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Ek 3: I¢indekiler

ICINDEKILER

TEBIOTAD LASEEL oot e ce e e et s s £ttt

BIRINCT BOLUM — BRSHE 1 oo veevveeveenreseessnresessssresssssssssssssssssssssssmsssssssssssssassssses s

DL B8k D oo
I S
LLL L BRSIE 4 oooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

D112 Bashile d oo
LLL2L BRI 5 oo et

LLL20 Bl 5 oo

S = 1 SO
I = S

TRINCT BOLTM - Bashk 1 oo voooevossseenssessesesssssssssssssssssssesssssssssssssssmssssssassssasssssss e
DL BESIE D oo e

L L L Baghke 4 e e

Eaymakpa
Eklar

Bilmmsal Btk Savfas
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Ek 4: Tez Savunma Tutanagi
Tasavvuf Arastirmalar1 Enstitii web sayfasindan indirilecektir.
http://cdn.uskudar.edu.tr/uploads/files/2016/11/11/tez-sinav-tutanag-i.pdf

Ek 5: Tiirkce Ozet Sayfasi

(Yazarin SOYADI, Adi, Yiiksek Lisans, Istanbul, Y1l1)

Tezin Bashgt

Ozet:

Anahtar Kelimeler:

Ek 6: ingilizce Ozet sayfasi

(SURNAME, Name, MA, istanbul, Y1l1)

Title of the Thesis

Summary:

Key Words:
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http://cdn.uskudar.edu.tr/uploads/files/2016/11/11/tez-sinav-tutanag-i.pdf

Ek 7: Ozgecmis

OZGECMIS

Kisisel Bilgiler:

Egitim Durumu:

Yabanci Dil (ler) ve Diizeyi:

Is Deneyimi:

Bilimsel Yayinlar ve Calismalar:
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Ek 8: Yemin Metni (Tezli Yiiksek Lisans Ogrencileri i¢in)

Yemin Metni

Yiiksek Lisans Tezi olarak sunduum “.........cccccooiiiiiiiiiiieiie e ” adh
caligmanin, tarafimdan, bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima

basvurmaksizin yazildigini ve yararlandigim eserlerin kaynakg¢ada gosterilenlerden olustugunu,
bunlara atif yapilarak yararlanilmis oldugunu belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

Adi SOYADI

Imza
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Ek 9: Onlii Arkal Dis Kapak Ozeti

-

™

N

Z

>

=

. T.C.
USKUDAR UNIVERSITESI o
TASAVVUF ARASTIRMALARI ENSTITUSU
TASAVVUF KULTURU VE EDEBIiYATI ANABILIiM DALI
(TEZIN ADI)
_<
|:
(OGRENCININ ADI SOYADI)
YUKSEK LiSANS TEZi

>

%‘ (Danigman)

eyl

Z

a

Z

Z

>

o

w2

3 (Istanbul, Y1l)

o

=
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