TIBBI DOKUMANTASYON_VE S_EKRETERLiK
PROGRAMI DERS ICERIKLERI

1.YARIYIL DERS PLANI

ATA101 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I (T+U:2+0, Kredi:2 AKTS:3)

Tirk Inkilabinin, dzelliklerini ve benzer kavramlari tanima, Tiirk Inkildbi Oncesinde Osmanli Devletinin yaptigi Islahatlar, Atatiirk
Inklléplarlnln 6nemi, Atatlirkgu diigiince sisteminin ortaya gikmasi ve yeni Tirkiye Cumhuriyetimin yapacag inkilaplara etkisi, Turk
Istiklal Savasi ve Cumhuriyet ve Atatiirk Inkilaplarini tehdit eden unsurlari igerir.

INGU101 ingilizce-I (T+U:3+0, Kredi:3, AKTS:3)

Bu ders Ingilizce ye yeni baslayan &grenenler icin diizenlenmis olup temel dil becerilerini gelistirmeyi hedefler. Farkl &gretim
teknikleri ve uygulama calismalari aracilidi ile 6grenenlerin dinleme, okuma ve yazma becerileri edinmelerine yardimar olur.
Ogrenenler, gercek yasamda karsilagilan durumlar icinde kullanilan diyaloglar ve metinler kullanarak temel dil bilgisi kaliplari ve
sbzcikleri 6grenirler. Bu ders sonunda 6grenenler Ingilizce baslangic seviyesinden orta-baslangic diizeye ilerlemek (izere
hazirlanirlar.

TDS101 Saglik Istatistigi I (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:6)

Sadlik alaninda istatistiksel analizlerin anlasiimasi, yorumlanmasi, genel literatiirde yer alan analizlerin anlasiimasi. Uygulamali
analizlerin, istatistiksel testlerin yapilmasi. Istatistiksel analizler hakkinda genel kavramlara hakim olunmasi. Parametrik ve non-
parametrik testleri uygulayabilmek. Regresyon, korelasyon ve teshis (diagnostik) testlerin uygulanmasi.

Frekans Analizi, Normal Dagilimi, Standart Normal Dagilimi Istatistiksel Grafikler, t Testi, t Testi Uygulamalari, Standart Normal
Dagilim Uygulamalari

TTR101 Tibbi Terminoloji (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:2)
Terimlerin okunus kurallari, Onekler, Sonekler, Terim gesitleri, Hareket sistemi, Kan terimleri, Kardiovaskdiler sistem terimleri,

Solunum sistemi terimleri, Sindirim sistemi terimleri, Uriner sistemi terimleri, Genital sistem terimleri, Endokrin sistem terimleri,
Sinir sistemi terimleri ve psikiyatri terimleri, Duyu organlari terimleri, Tanisal terimler.

TURK101 Tirk Dili I (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)
Dil bilinci, okuma begenisi ve aligkanligi, temel yazim ve noktalama kurallarinin dogru kullanimi, daha genis bir séz varlig.

RKUL101 Universite Kiiltiirii I (T+U:0+2, Kredi:1, AKTS:1)
Her donem, Universitedeki akademik birimler, &drenci konseyi ve &grenci kullplerinin onerilerinden olusan bir program
gergevesinde 14 hafta boyunca gergeklestirilecek seminer, konferans, panel, galistay ve sdyleyisiler igerir.

RBSI209 Pozitif Psikoloji ve Iletisim Becerileri (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)
Laboratuvar Genel ve Kisisel Giivenlik Onlemleri, Kullanilan Malzemeler, Malzemelerin Temizligi, Bir deneyin planlanmasi,
diizenegin kurulmasi, deney defteri tutma, Numune alma, Numunelerin Analize Hazirlanmasi, Genel Analiz Yontemleri, Fiziksel
Analiz Yontemleri, Cozeltilerin Hesaplanmasi ve Hazirlanmasi, Ayirma ve Saflagtirma Yontemleri

SKI100 Saglik Kurumlarninda Iletisim (T+U:3+0, Kredi:2, AKTS:3)

Tletisimin tanimi, énemi ve tarihgesi, letisimin boyutlan, tiirleri, 6zellikleri ve kendini tanima, Sozsiiz iletisim , Etkili iletisim
ybntemleri (dinleme/ empati), Sozli iletisim, Orgiitsel iletisim (yatay iliski/ dikey iliski), Ofkeli hastaya yaklasim ve yakini 6len
bireye yaklasim, Engelli hastaya yaklasim, Cocuk ve yasl hastayla yaklasim, Geri bildirim ve istekte bulunma, Iletisim catismalar
ve gOzuimleri, Zaman yonetimi, Vaka galigmasi

TDS105 Giizel Konusma ve Diksiyon (2+0, Kredi:2, AKTS:6)

Dersin Programi, isleyisi ve etkinlikleri tizerine genel tanitim. Kendini ifade edise yonelik sunuslar. Genel Kapsami ile iletisim ve
iletisim kurabilme becerisi. Yiiz ylize gériisme ve planlama asamalari. Konusmanin teknik hazirligi. Konusmanin psikolojik hazirligi.
Fiziksel, yazinsal ve anlatimsal hazirlik. Dinleyiciye hakimiyet /Dinleyiciyi Kavramak. Is Goriismelerinde Beden Dili. Kitleye, gruba,
bireye karsi etkin ve glizel konusmanin temel adimlari.



2.YARIYIL DERS PLANI

ATA102 Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi II (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)
Modern Turkiye “nin dogus ve gelisim siireci icindeki olaylar, fikirler ve ilkeler; Atatiirk Dénemi Tiirk Dis Politikas, Atatiirk inkilaplari
Ataturk Ilkeleri.

INGU102 ingilizce-II (T+U:3+0, Kredi:3, AKTS:3)

Bu ders ingilizce ye yeni baslayan &grenenler icin diizenlenmis olup temel dil becerilerini gelistirmeyi hedefler. Farkl &gretim
teknikleri ve uygulama galismalari araciligi ile 6grenenlerin dinleme, okuma ve yazma becerileri edinmelerine yardimci olur.
Ogrenenler, gercek yasamda karsilagilan durumlar icinde kullanilan diyaloglar ve metinler kullanarak temel dil bilgisi kaliplari ve
sbzcikleri 6grenirler. Bu ders sonunda 6grenenler Ingilizce baslangic seviyesinden orta-baslangic diizeye ilerlemek (izere
hazirlanirlar.

TDS110 Saghk istatistigi IT (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)
Temel istatistiksel kavramlari, temel kuramsal dagilislar ve drneklem dadilislarini, gliven araliklari kavramlarini, korelasyon ve
basit,coklu dogrusal regresyon analizinin 6grenilmesi, teshis testlerinin ve uygulamalarin 6grenilmesi.

TDS116 Yazisma Teknikleri (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:2)

Bu dersin amaci tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik okuyan &grencilere, tibbi dokiimanlari, tibbi verilerin gizlilik niteligini, tibbi
raporlari ve yazismalari 6gretmek. Ogrencinin rapor tirlerini tanimasi ve her tirli resmi raporlar yazabilme becerisi kazanmasini
saglamak.

Yazili, Basili ve Diger Belgelerin Yasal Dayanaklari, Yazilarda ve Yazili Belgelerde Bicim ve Ekler, Kamu ve Ozel Isletmelerde Yazili
Is Yazilar, Tibbi Dokiimantasyonun Tanimi ve Onemi, Tibbi Raporlamalar, Ilag Kullanim Raporlari, Tibbi Malzeme Kullanim Raporu,
Tibbi Malzeme Kullanim Raporu, Istirahat Raporlari, Saglik Kurul Raporlari, Ameliyat Raporu, Is Goremezlik Belgesi ve Calisabilir
Kagidi, Dogum Raporu, Biyopsi — Patoloji - Sitoloji — Sintigrafi — Radyolojik Raporlar, Adli Raporlar, Otopsi Raporu, Kurum Igi
Yazismalar

TDS118 Genel Saglik Bilgisi (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)
Saglik ve Hastalik Kavramlari, Solunum Sistemi Hastaliklari, Sindirim Sistemi Hastaliklari, Sinir Sistemi Hastaliklari, Dolagim Sistemi
Hastaliklari, Bogaltim Sistemi Hastaliklari, Endokrin Sistemi Hastaliklari, Kan Sistemi Hastaliklar, Eklem ve Cilt Hastaliklari.

TDS999 Yaz Staji (T+U:0+20, Kredi:0, AKTS:9)

Hastane icerisinde yer alan idari departmarda yerine getirelecek uygulamalar, Hastane otomasyon sistemleri, halkla iligkiler ve
tanitim, pazarlama, insan kaynaklari, muhasebe ve finans, satin alma, kalite ydnetim sistemi ve malzeme yonetim faaliyetleri ile
ilgili uygulamalar

TURK102 Tirk Dili IT (T+U:2+0; Kredi:2, AKTS:3)
Dil bilinci, okuma begenisi ve aligkanligi, temel yazim ve noktalama kurallarinin dogru kullanimi, daha genis bir sézvarligi.

RKUL102 Universite Kiiltiirii IT (T+U:0+2, Kredi:1, AKTS:1)
Universite blinyesinde gergeklestirilen seminer ve konferanslara katilim ve katilinan sunumlar hakkinda rapor verilmesinden olusur.

TDS112 Pozitif Psikoloji ve Iletisim Becerileri (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)

Sekreterlik kavramina genel bir bakis. Sekreter mesleginin tarihsel gelisimi. Sekreterin kisisel ve mesleksel 6zelliklerinin
incelenmesi. Sekreterin gesitleri. Yonetim kavrami ve yonetim kavraminin tarihgesi. Sekreterin gorevleri. Diinyada ve Tirkiye'de
sekreterlik egitimi. Yonetici ve yonetici becerileri. letisim kavramina genel bir bakis. Protokol kavrami ve protokol kurallari. imaj
kavrami ve 6nemi. Vizyon misyon kavramlarinin agiklamalari. Zaman yonetimi ve 6nemi. Stres ve kriz yonetimi. Yazisma kurallari
ve sekreterlik meslegi agisindan énemi. Tlrkiye'de sekreterlik mesledi uygulamalari ve karsilagilan sorunlar.



3.YARIYIL DERS PLANI

HSBY108 Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri I (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:4)

Tanimlar (Veri, Enformasyon, Knowledge, Bilisim, Donanim, Yazilim, Sistem, Bilgi Sistemleri, Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri),
Bilgisayar ve A§ (LAN, WAN, internet, Intranet, Sunucu-istemci, Veri tabani, Web servisler), Hastane Bilgi Yénetim Sistemlerinin
(HBYS) Amaclari, Faydalari, HBYS'nin Veri Alisverisi Yaptigi Sistemler (MHRS, KPS, Medula, Saglik-Net, CKYS, LIS, PACS, Biyometrik
Kimlik Dogrulama Sistemi, ITS, ATS, e-Nabiz), HBYS Tarihgesi ve Gelisimi, HBYS Programlanmasi ve Yapisi, HBYS Icinde
Kaydedilen En Yaygin Tanisal ve Terapétik islemler ve Girisimler, HBYS Hizmet Fiyat Listeleri (SGK SUT (Saglik Uygulama Tebligi)
Hizmet Fiyat Listeleri, Tiirk Tabipler Birligi Hekimlik Uygulamalari Veritabani (TTB-HUV) Asgari Ucret Tarifesi, Ucretli Hasta Fiyat
Listeleri), Ilag Fiyat Listesi, Ilac Takip Sistemi (ITS), Asi Takip Sistemi (ATS), Tibbi Malzeme Fiyat Listeleri, HBYS icinde Kurum
Anlasmalarinin Tanimlanmasi, Hasta Kayit ve Kabul, Poliklinik Kayit, Yatan Hasta Kayit, Poliklinik Doktor Hasta Takip, Yatan Hasta
Doktor Takip, Hemsire Hasta Takipleri, Acil Hasta Kaydi, Laboratuvar ve LIS, Radyoloji, PACS, Tele-Radyoloji, ilag ve Tibbi Malzeme
Takibi, Randevu

iLK101 ilk Yardim (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)

Genel ilk Yardim Bilgileri, insan Viicudu, Hasta/Yarall ve Olay Yeri Degerlendirmesi, Temel Yasam Destedi, Solunum Yolu
Tikanikliklar, Kanamalar ve Sok, Yaralanmalar, Yaniklar, Donmalar, Sicak Carpmasi, Biling Bozukluklar (Biling Kayiplar, Havale,
Kan Sekeri Diigtikligu, Gogiis Adrist), Zehirlenmeler, Hayvan Isirmalari, Géze-Kulaga-Buruna Yabaci Cisim Kagmasi, Bogulmalar,
Kiriklar, Cikiklar, Burkulmalar, Tagima Teknikleri.

TDS221 Klavye ve Daktilografi Teknikleri (T+U:2+2, Kredi:3, AKTS:6)
Klavyenin 6nemi, her iki klavyenin tarihgesi bilgilerini ihtiva eder. On parmak tekniginin 6grenimi igin gereken, ylizme, bisiklete
binme, otomobil kullanma faaliyetlerinde oldugu gibi tekrarlanan parmak egzersizlerini igerir.

TDS225 Mesleki uyglamalar I (T+U:0+8, Kredi:4, AKTS:10)

Hastane yonetimi ve fonksiyonlari, bilimsel yonetim yaklasimlari ve tarihsel gelisimi; hastanenin tanimi ve islevleri; hastane
organizasyonlarinin tarihsel gelisimi; hastanelerin siniflandiriimasi ve dider isletmelerden farkl yonleri; cesitli Glkelerdeki hastane
yapilanmalari ve yonetim sekilleri; Tiirkiye deki hastane organizasyonlari ve yonetim sekilleri ve diger (ilkelere gore farkliliklar
ogretilmektedir.

TDS219 Hastane Yonetimi ve Organizasyonu (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:3)

Hastane yonetimi ve fonksiyonlari, bilimsel yénetim yaklagimlari ve tarihsel gelisimi; hastanenin tanimi ve islevleri; hastane
organizasyonlarinin tarihsel gelisimi; hastanelerin siniflandiriimasi ve diger isletmelerden farkli yonleri; gesitli tlkelerdeki hastane
yapilanmalari ve yonetim sekilleri; Turkiye deki hastane organizasyonlari ve yonetim sekilleri ve diger (lkelere gore farkliliklari
Ogretilmektedir.

TDS223 Tip Kitiiphaneciligi ve Arsiv Bilgisi (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:5)

Bilgi, bilgi yénetimi ve orgiitsel dnemi, belge yonetimi, nemi ve amaci, elektronik belge ve 6zellikleri, belgenin islem siireci, form
gesitleri ve kullanimi, dosyalama, énemi ve dosyalama sistemlerinin kurulmasi, standart dosya plani, dosyalama hizmetlerinin
organizasyonu, dosya diizenleme sistemleri, 6zellikleri ve kullanim alanlar, arsivieme teknikleri ve siireci, ve dijital arsivler.



4. YARIYIL DERS PLANI

TDS224 Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri II (T+U:2+2, Kredi:3, AKTS:4)

Tanimlar (Veri, Enformasyon, Knowledge, Bilisim, Donanim, Yazilim, Sistem, Bilgi Sistemleri, Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri),
Bilgisayar ve Ag (LAN, WAN, Internet, Intranet, Sunucu-istemci, Veri tabani, Web servisler), Hastane Bilgi Yénetim Sistemlerinin
(HBYS) Amaclari, Faydalari, HBYS'nin Veri Alisverisi Yaptigi Sistemler (MHRS, KPS, Medula, Saglik-Net, CKYS, LIS, PACS, Biyometrik
Kimlik Dogrulama Sistemi, iTS, ATS, e-Nabiz), HBYS Tarihcesi ve Gelisimi, HBYS Programlanmasi ve Yapisi, HBYS iginde
Kaydedilen En Yaygin Tanisal ve Terapétik Islemler ve Girisimler, HBYS Hizmet Fiyat Listeleri (SGK SUT (Saglik Uygulama Tebligi)
Hizmet Fiyat Listeleri, Tiirk Tabipler Birligi Hekimlik Uygulamalari Veritabani (TTB-HUV) Asgari Ucret Tarifesi, Ucretli Hasta Fiyat
Listeleri), Ilag Fiyat Listesi, Ilac Takip Sistemi (ITS), Asi Takip Sistemi (ATS), Tibbi Malzeme Fiyat Listeleri, HBYS Icinde Kurum
Anlasmalarinin Tanimlanmasi, Hasta Kayit ve Kabul, Poliklinik Kayit, Yatan Hasta Kayit, Poliklinik Doktor Hasta Takip, Yatan Hasta
Doktor Takip, Hemsire Hasta Takipleri, Acil Hasta Kayd, Laboratuvar ve LIS, Radyoloji, PACS, Tele-Radyoloji, ilag ve Tibbi Malzeme
Takibi, Randevu

TDS226 Saglik Kurumlarinda Halkla iliskiler (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:4)

Halkla iligkilerin temel kavramlari, sadlik kuruluslarindaki yeri ve 6nemi, tarihsel sirecleri, etik ile olan iliskisi,pazarlama temel
kavramlari, pazarlama ve halkla iliskilerin iligkisi, hedef kitle segimi, iletisim kanallarinin belirlenmesi, algi ve itibar yonetimi, medya
ile iliskiler, kurum igi-kurum digi halkla iliskiler.

TDS228 Mesleki Uygulamalar II (T+U:0+8, Kredi:4, AKTS:12)

Hastane yonetimi ve fonksiyonlari, bilimsel yonetim yaklasimlari ve tarihsel gelisimi; hastanenin tanimi ve islevleri; hastane
organizasyonlarinin tarihsel gelisimi; hastanelerin siniflandiriimasi ve diger isletmelerden farkli yonleri; gesitli tlkelerdeki hastane
yapilanmalari ve yénetim sekilleri; Tirkiye'deki hastane organizasyonlari ve yonetim sekilleri ve diger Ulkelere gore farkliliklar

TDS230 Saglik Mevzuati (T+U:2+0, Kredi:2, AKTS:4)
Sadlik alanindaki yazili hukuk kurallari, hastane ve diger saglik kuruluslarindaki yénetim ve uygulamalarin nasil olacagini belirleyen
yasa, tiiziik, yonetmelikler

SECB4YY 4, Yarniyill Segmeli Ders Havuzu / Toplam Kalite Yonetimi (T+U: 2+0, Kredi:2, AKTS:5)
Toplam Kalite Yonetimi ile ilgili bilgiler.



